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s CHUONG 1-QUY PINH CHUNG - -

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twymg dp dung

Pham vi diéu chinh: Quy dinh niy dirge xdy dung theo Thong tw 58 116/20207TT-BTC ngay 31
thing 12 ndm 2020 cia B tnrdmg B§ Tai chinh, quy dinh cic ndi dung vE vai trd, quveén va
nghia vy cia Bai hfi duf:’rng el dong, Héi dong quan tri, Tong Gidm déie: wrinh 1, thi we hop Bai
hai dbng cb déng; dé cir, dmg cir, biu, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hi dbng quin tri,
Ban kiém sodt, Tong Gidm dbc va cdc hogt diing khic theo quy dinh tai Diéu ¢ Téng Cong ty va
ede quy dinh hién hinh khic cua phap ludt.

Piéi trong dp dung: Quy ché nay duge dp dung cho cde thinh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém
sodt, Tdng Gidm déc va nhilng ngudi lién quan dwge dé cip trong quy ché nay.

Pitu 2.  Giii thich thujt ngi va chir viét tit

1.

10,
. 8¢ giao dich chimg khodn la S¢ giao dich chimg khodn Viét Nam vi cac Téng Cong ty con,
T2
I3

[4.

15,

Véin diéu 1€ 13 tdng ménh gid cd phiin 43 ban hojc dugc dng ky mua khi thanh lip Tong Cong ty
co phin va theo quy dinh tai Diku 6 Diéu 1¢ nay;

Lugt Doanh nghiép 13 Luft Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qubc hdi nude Cong hoa X2
hi Chi nghia Viét Nam thing qua ngay 17 thang 6 ndm 2020,

Lugt Chimg khoan 13 Lujt Chimg khoan 56 54/2019/QH14 dirge Quic hi nurde Céng hda Xi
hdi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Ngiy thanh Iip 1 ngay Téng Céng ty duge cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép (Gidy
chimg nhén ding kv kinh doanh va edc gidy 1o co gia trj rong duong) lin diu;

Newei diew hinh doanh nghiép 1 Téng Giam déc, PhdTéng Gidm dic, KE todn trudmg vi nguii
didu hanh khic do Hdi ddng quin trj b6 nhigm;

Nigwet quan Iy doanh nghiép 1a nguwéi quan Iy Tong Céng ty, bae gém Chi tich Héi ddng quén
tri, thinh vién Hoi déng quén trj, Téng Gidm déc vA cd nhin gitr chire danh quén Iy khic do Dai
héi dbng cb déng hodc Hoi ddng quan tri bd nhidm;

Nguedi cd lién quan 1a ca nhin, 14 chire dirge quy dinh tai khodn 46 Bicu 4 Luit Chimg khodn;
Cé dong 1a ca nhin, 1 chire sé hitu it nhit mét cd phin cia Tong Cang ty b phin;

Cd ding lom 1A ¢ déngduge quy dinh tai khodn 18 Dicu 4 Luft Chimg khodn;

Thinh vién Ban kiém sodt i Kidm sodt vién

Thanh vién HDOT khéng diéu hanh 1a thanh vién HDOQT khing phai 13 Téng Gidm dée, Pho
Téng Giam dée, Ké todn trrémg va nhitng ngudi diéu hinh khic theo quy dinh cda Bidu 1¢ Téng
Cong tv.

Thinh vién dic Idp HPOT (sau diy goi 14 thinh vién ddc [ip) 1a thanh vién dwge quy dinh tai
khodn 2 Biéu 151 Ludt doanh nghiép.

Ban kiém tra tir cdch ed dong/dai biéu 13 bi phin phu trdch cong tic xéc dinh didu kién tién hinh
dai hdi cb déng theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1& Tng Cong ty.

Téng Céng ty 1a Téng Céng tyViét Thing - CTCP

I Trang 6

)

=2 |

5|



Quy ché nji bj vé guin tr r&ni Cing ty Vigt Tﬁ':irrﬁ -CTCP

16 HBOT 1a Hii dﬁng gudn tri e

17. Ling crla vy dé e

18. BKS1a Ban kiémsodat

19. ¥5D la Trung tim luvu ky chimg khodn Vigt Nam/Tong Cong ty lru ky va bil trir chimg khodn
Viét Nam

20. Pai bicula Co dong, ngwii dai dién (nguiri drge cb ddng dy quyén)

21. Ngwdi phy trdch quan trj Tang Cdng ty 1a ngudi c6 trdch nhiém v& quyén han digc quy dinh tai
Diéu 281 Nghj dinh 155/2020/ND-CP,

CHUONG 2 - PAI HOI PONG €O DONG

. QUY BINH DPOI VOT BAI HOT PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG

HINH THU'C BIEU QUYET TAI CUQC HQPDPAI HOI PONG CO BPONG (TRUC TIEP,
TRUC TUYEN, TRUC TIEP KET HQP TRUC TUYEN)

MUC 1 - QUY BJNH CHUNG

Pidu 3.  Vai trd, quyén va nghfa vy cda Dai hii ddng cb ding

Vai trd, quyn va nghia vy cia Dai hii déng cd dong duoe quy dinh theo Didu 138 Luét Doanh
nghiép s 59/2020/QH14, Lujt Chimg khodn s& 54/2019/QH14 va Bidu 14, Didu 15 Didu 1€ Téng

Cong ty.

Didu 4. Thim quyén trigu tip Pgi hji ding cb dong

(Cén etr quy dink tai Didu 140 Lugt Doanh nghiép va Hidu 14Diéu 1¢ Ting Cing ty)

I Héi déng quén tri wriéu wip hop Dai hji déng cb déng thuimg nién v bit thrémg, Hai déng quan
tri triéu tip hop bét thuimg Dai hai ddng cd déng trong truémg hop sau ddy:

a. Hpi ddng quan trj xét thiy cin thiée vi lgi ich ciia Téng Céng ty;

b. Sii lreng thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon s8 legng thanh vién i
thiéu theo quy dinh cia phap lujt;

¢. Theo yéu ciu ciia ¢b ddng hodic nhém cb déng quy dinh tai khodn 2 Biéu 115 cia Lut nay;

d. Theo yéu ciu cia Ban kidm sodt;

e. Trrimg hop khée theo quy dinh cia phap ludt v Didu [& Téng Cang ty.

2. HDQT phii tri¢u tép hop Dai hii dong cd dong trong thiri han siu muwi 60 ngiy ké tir ngiy sé
thanh vién HRQT hofic Kiém sodt vién cén lai nhi quy dinh tai diém b khoan 3 Didu 14Diéu 1é
Tang Céng ty holic nhin duge yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khodn 3 Difu 14Dk 18
Téng Cong ty;

Hgi déng quan trj phai théng béo trimg hop thanh vién dic lp Héi déng quan trj khéng con

dip img A0 cde tiéu chudn va didu kién tai cude hop Pai hii dong cb dang gin nhit hodic tricu

tap hop Dai héi dng eé déng dé bau bd sung hotc thay thé thanh vién déc 1ip Hoi déng quan tri
| Tramg 7
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trong thivi han 06 théng k& & ngdy nhin dige thing bdo cia thinh vién déc lip Hoi dong quin
tri cb lién quan;

3, Trrémg hgp HDQT khéng trigu tip hop Dai hi déng cb déng theo quy dinh tai diém a khodn 4
Diéu 14 Diéu 1& Téng Cang ty thi trong théi han ba muai (30) ngay tiép theo, Ban kiém sodt phai
thay thé HPQT triéu tip hop Dai hoi dbng cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Ditu 140Ludt
doanh nghiép;

4. Tnrémg hop Ban kiém sodt khéng trigu tip hop Dai hai déng cd ddng theo quy dinh tai diém b
khodn 4 Didu 14 Didu 1§ Téng Cong ty thi cd ddng holic nhém cb ddng quy dinh tai diém c
khodn 3 Didu 14 Didu 1& Téng Céng ty c6 quyén dai dién Tdng Cong ty triéu tdp hop Dai hji
déng cd ddng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Trong truimg hgp niy, cb ding hode nhém ch ddng triéu tip hop Pai hii déng cb déng cd thé dé
nghj Co quan diing k¥ kinh doanh gidm sit trinh ty, thi tpe trigu tip, tién hanh hop va ra quyét
dinh cda Dai hi ddng cb 68ng. Tht ci chi phi cho viéc trifu t@p va tién hanh hop Dai hi ddng
e déng durge Téng Cang ty hodn lai. Chi phi ndy khéng bao gdm nhimg chi phi do cb déng chi
tiéu khi tham dir cudc hop Dai héi ddng cé déng, ké ca chi phi &n & va di lai.

5, Thi tuc ¢4 tb chirc hop Dai hoi déng cd ddng theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 140 Lugt Doanh
nghiép.

Piéu 5.  Nhiin sy Pai hii ddng cd ding

(Céin cir quy dinh tai Didu 146 Lugt doank nghiép vi Khodn 2 Didu 20 Didu I¢ Ting Céng tv)

1. Chitpa va Boan Chi tpa:

a. Chi tich Hai dbng quén tri lam chi toa hofc Oy quyén cho thinh vién Hai déng quan tri khic
lim chil toa cude hop Dai hdi dong cb déng do Héi ddng qudn tri tridu tip. Trrémg hep Cho
tich ving mit hofic tam théri mit kha nang lam viéc thi cdc thinh vién Hgi déng quin trj con lgi
biu mét nguéi trong s6 hp lam chi toa cude hop theo nguyén the da sé. Tridmg hop khéng biu
duge nguii lam chi toa, Trirdmg Ban kiém sodt diéu hianh d& Dagi hii dong cb ding biu chil toa

cudc hop trong 50 nhing ngurdi di hop va ngudi co phiéu bédu cao nhit lam chi wa cude hop;

. Trir tneimg hop quy dinh tai diém a khodn nay, ngudi ky n trigu tp hop Dai hii déng cb déng
diéu hanh dé Dai hoi déng cd déng biu chi toa cude hop va ngudi ed sb phiéu biu cao nhit
lam chi tpa cude hop;

.. Chil toa ¢é quyen thire hign céc bién phép cin thiét dé diéu khién cufe hop mit céch hop 1y, ¢é

trét t, diing theo chiromg trinh &3 dirge thing qua v phan dnh duge mong mudn cda da s

ngudri dir hop.

d. Chii toa cubc hop Dai hai ddng cb ddng cé quyén sau diy:

- Yéu ciu tét ca ngurdri dir hop chiu sir kiém tra hodic céc bién phap an ninh hop phip, hop 1y
khae:;

- Yéu cAu co guan cd thim quyén duy tri triit tr cudic hop; truc xuit nhimg ngwén khéng tuin
thii quyén diéu hanh ciia chi tpa, cd ¥ gy rdi tefit tr, nglin cdn tién trién binh thudmg cia
cudc hop hofic khéng tudn thi cdc véu ¢u vé kiém tra an ninh ra khéi cude hop Pai héi
dong co dong.
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e. Chitoaco quyll:n hodn cufc hop Dai hii déng i déng A3 of A sb ngud #2ng kv du hop 16i da
khong qud 03 ngay lam viée ké tir ngiy cudc hop dy dinh khai mac va chi duoe hodn cube hop
hodc thay doi dja diém hop trong tnrimg hop sau ddy:

- Dia didm hop khéng c6 di chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudni dir hop;
- Phuong tién thing tin tai dia diém hop khéng bio dam cho cf déng du hop tham gia, thio
lufin va biéu quyér;

- Cd ngudi du hop cdn trd, gly rivi trilt I, ed nguy co lam cho cude hop khing duge tién
hinh mit cdch cong biing v hop phip.

f. Mot sb quyén va nghla vu khde cda Chi toa theo quy dinh cila ludt hién hanh.
g. Bodn Chil toa gbm tdi thidu 01 nguii, bao gbm 01 Chi tich v céc thanh vién,
h. NWhié¢m vy ctia Podn Chi toa:

- Diéu hanh cde hoat dgng cua Pgi hdi dong co dﬁngTéng Céng ty theo chuong trinh dyr
kién cia HDQT da duge Dgi hii dong co déng thing qua;

- Hurémg din céc dai bidu va Dai hoi thio ludn cdc ndi dung ¢6 trong chiromg trinh;
- Trinh dy thao, két luin nhimg vin dé cin thiét dé Dai hi bidu quyét;

Trd livi nhitng viin & do Dai hji véu céu;
- Giai quyet cdc van dé phit sinh trong sudt qud trinh Bai hdi.

i. Nguvén tic lam viéc cia Poan Chi toa: Podn Chi toa lim viée theo nguyén thc tép the, tip
trung din chu, quyét dinh theo da sd.

2.  Thur k¥ dai hii:
a. Chii toa cir mdt hodc mdt si ngudi lam thu k¥ cude hop;
b. Whiém vy cla Thur ky dai hji:
- Ghi chép diy du, trung thire ndi dung Pai hdi;
- Tiép nhin phiéu ding k¥ phat biéu cia cd dong/Dai biku;
- Liip Bién ban hop va soan thio Nghi quvét Dai hai ddng ¢ déng;

- H& trg Chil tga céng bd théng tin lién quan dén cudc hop Pai héi ddng cd déng va théng
bdo dén cde Cb ddng theo ding quy dinh phap ludt va Diéu 1& Téng Cong ty;

- Cac nhiém vy khic theo yéu eliu eda Chi Toa.
3. Ban kiém phiéu;:
a. Dai hdi ddng cb déng biu mit holic mit s& ngwir véo ban kiém phiéu theo d& nghi cia chi wa
cudc hop;
b. Nhiém vy cia Ban kiém phiéu:
- Phé bién nguvén tic, thé 1, hurdng diin cich thire biéu quyét.
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== = -~ Kiém va ghi nhin phiéu bi¢u quyét, 13p bién ban kidm phidu, cong b két gud; chuyéa bida

bén cho Chi toa phé chudn két qua bidu q;u:r'él.
- Nhanh chéng thng bdo két qui biéu quyét cho thu ky.
- Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhimg truimg hop vi pham thé 12 biéu quyét hodc dom thu
khiéu ngi vé két qua bitu guyét,
4, Ban kiém tra tir céch co dong/dgi biéu;
a. Nguini triéu tip dai hii cd ddng theo quy dinh tai Ditu 140 Ludt Doanh nghiép cir mdt hodic
mit 58 ngwiri lam trong Ban kim tra tr cdch e déng/Dai bidu phue vu cude hop, Ban kidm tra
ur cich dai bidu cla Dai hdi gémtdi thidu 02 ngurdi, bao ghm 01 Trrémg Ban va tdi thidu 01
thanh vién,
b. Nhiém vu cia Ban kiém tra tw cdch co dong/dai biéu:

- Kiém tra tir cdch va tinh hinh c6 dong, dai dién c& déng dén du hop.

- Trudmg Ban kién tra tw cich dai biéu bdo cdo véi Dai hdi ddng cd dong tinh hinh cb déng
dir hop. Néu cudc hop b di s8 lugng cb ddng va dai dién duge dy quyén cé quyén dir hop
dai dién trén [30%] téng 50 phiéu biéu qu}'& thi cufic hop Pai hji dong cb déngTong Cong
ty duge té chirc tién hanh.

- Tham gia kiém phidu cic ndi dung khde trirée khi thinh 1gp Ban kiém phiéu.

Piéu 6. Lip Danh sich cb déng c6 quyén dy hop vi thing bio vé viée chit danh sich cb ding
6 quyén tham dw hop Dai hji ding cb ding

(Cdn cir quy dink tai diém a Khodn 2 Didu 18Diéu I§ Téng Cong ty:Ouy ché thuc hign quyén ciia
¥SD)

|. Téng Céng ty phai cdng bd thong tin vé viée lip danh sich cd ddng c6 quyén tham dy hop Dai
héi ddng cd ddng toi thidu 20 ngay trede ngdy dang ky cudi cling.

2. T&ng Céng ty thue hién thi tue 1§p danh sich el ddng va cde tha twe lién quan theo quy dinh tai
Quy ché thue hién qu:r%n ctiaTrung tim lru ky chimg khodn Viét Nam/Tong Céng ty Luu ky va
B trir chimg khodn Viét Nam hoiic cdc Quy dinh khdc coa phép lugt (dp dyng khi Téng Céng ty
chira d&ing k¥ chimg khodn tai VSD).

-

m oy

Diéu 7. Thing bio triéu tip Dai hji ding cb ding
(Cén cir quy dinh tai Diéu 143 Lugt doanh nghiép 56 39/20200/0H14)

1. Wgwdri triéu thp hop Bai hoi dﬁng i ding phéi giri théng bdo méi hop dén tat ca co dong trong -
danh séch cd déng c6 quyén dy hop chim nhit 12 21 ngay trude ngay khai mac. Thing béo mii
hop phai co tén, dia chi tru sé& chinh, md s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cia cb ding, thir
gian, dia diém hop va nhimg véu clu khic 481 v&i ngudi du hop.

2. Théng béo mai hop dwge gii biing phuong thire dé bao dam dén dwoe dia chi lién lac cia cb
déng vh diing trén trang thdng tin dién tir cla Téng Cang ty; trdmg hop Téng Céng ty xét thiy
ciin thiét thi ding bao himg nghy cla trung uvong holic dja phuong theo quy dinh cia Bitu 1§
Tong Cong ty.

| Trang 10




Quy ché nji bj vé quin trj ninE Cing ty Vit ﬂrﬁ':ﬁ - CTCP

3. Théng bio méi hep phii duge giri kém theo cdc tai ligu sau diy:
a. Chwrong trinh hop, cac tai ligu sir dung trong cufe hop va du thao nghi quyét dbi véd timg vén
dé trong chuong trinh hop;

b. Phifu bidu quyét/phiéu bdu cir. Liru ¥, trong trrémg hop méni hop Dai hii cé déng bing hinh
thive trire tuyén thi Phidu bidu quyét bilu etr khéng cin giri kém théng bdo mii hop.

4. Trwimg hop Thng Céng ty c6 trang thing tin dién o, viée giri tai lidu hop kém theo thong béo
méri hop quy dinh tai khodn 3 Diéu ndy o6 thé thay thé bling viéc ding tai 1én trang théng tin dién
tir cila Téng Cong ty. Tridmg hop ndy, thang bdo méi hop phii ghi i noi, cdch thire i i ligu.

Piéu 8. Chuong trinh, ni dung Pai hji ddng cb ding
(Céin cir quy dinh tai Didu 142 Lugt Doanh nghiép va Diéu 18 Didu 1§ Téng Cong tv)

1. Neuwdi triéu tip hop Dai hdi déng cb déng phii chudn bi chirong trinh, ndi dung cude hop theo
quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1& Téng Cong ty.

2. C& dong hojic nhém co déng theo quy dinh tai khodn 2 Bicu 12 Diéu 1é Téng Cdng ty cb qu:..'én
kién nghj van dé dwa vio churong trinh hop Bai hii dong c6 déng. Kién nghi phai bﬁng viin hin
vi phai duge gini dén Tﬁng Cong ty chim nhit 05 ngay lam viéc trude ngay khal mac cude hop.
Kién nghj phai ghi rd tén c6 déng, so lugng timg logi cd phan cua cb déng, dja chi lién lac, qmic
tich, s6 Thé ciin cude cong din, Gidy chimg minh nhéin din, Hé chiéu hofic chimg thye cd nhin
hop phap khac abi véri ch d6ng 1 ca nhin; tén, ma 50 doanh nghiép hofc so quyét dinh thinh lip.
dia chi try sé chinh d6i v&i cb ddng 18 18 chire; 56 hrgng v loai ¢b phin cb déng d6 nim git, va
vin 4€ kién nghi dua vito chiromg trinh hop

3, Trrémg hop ngudi tridu tip hop Dai hoi ddng eb déng tir chéi kidn nghi quy dinh tai khoan 2
Biéu nay thi chim nhit 1a 02 ngdy lam viée trude ngdy khai mac cude hop Dai hdi dﬁng ch dong
phai tré 1éi bing vin bin va néu rd 1y do. Ngwdi tridu tip hop Dai hoi ddng cb dang chi dirge tir
choi kién nghj néu thudc mét trong cic tnrimg hop sau diy:

a. Kién nghj duge giri dén khéng ding quy dinh tai khoan 2 Bidu nay;

b. Vao thir diém kién nghj, c6 déng hodc nhém cd déng khong nim gilt di tir 3% cb phin phd
thing trér 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Didu 1& Tong Cong ty;

c. Vin dé kién nghi khing thude pham vi thim quyén quyét dinh ciia Dai hti déng cb déng;

d. Céc trdmg hop khic theo quy dinh cia phip ludt va Didu 18 Téng Cong ty.

4. Ngwdi triéu tip hop Dai hii ddng cd déng phai chip nhiin va dua kién nghi quy dinh tai khoan 2
Biéu nay vao dy kién chiong trinh va ndi dung cude hop, trir tnrdmg hop quy dinh tai khoan 3
Piéu ndy; kien nghj duoe chinh thire bd sung vio chuomg trinh va ndi dung cudc hop néy dirgrc
Dai hoi dong co dong :hip thun.

Diéu 9. Cach thire diing ky, dy quyén tham dy Dai hii ding cd ding

(Céin it quy dink tai Didu 144 Ludt doanh nghiép; Diéu 16 Khodn 1, 2, 5 Diéu 20 Diéu Ié Téng

Ciing ty)

1. Céch thirc ding k¥ tham du Dai hai dbng cd déng trude nghy khal mac cudc hop Dgi hdi déng cb
dbng:

| Trang 11




a. Cich thirc ding ki tham dy cudc hop Doi hiti dbng ¢ déng duge quy dinh rd tai Thing bac
hop Pai hii dong co déng, bao grﬁum lién hé Tv."!mg Cong ty hodic giri Giay dang kv tham dy Pai
héi {dege dinh kém Thang bdo hop Pai hii déng cb déng giri cho cb déng) vé Tong Cong ty.

b. C& déng chon hinh thirc ding k¥ tham dy hop Dai h§i ding co ding theo cich thire 4 ghi
trong thing bao, bao g&m:

Tham dir v bigu quyéh"hiu cir tryre tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mdt dai dién khic tham dy va biéu quyétbau o tai cude hop va tin thi
quy dinh tai Khoan 2 Diéu niy (truimg hgp 6 nhitu hon mét dai dién duge of thi phai xéc
dinh cu thé sé cb phin va sé phidu biu cibidu quyét duge uy quyén cho méi dai dign),

Tham di v bidu quyétbu eir théng qua hoi nghi trye tuyén, bo phidu dién 1 hojic hinh
thire dién tir khéc;

Giri phidu biéu quyét/phidu bu cir dén cude hop thing qua giri thir, fax, thr dign tiy;

Céc hinh thirc ding k¥ tham dir hop Dai hai ddng cb ddng khédc phi hgp véi quy dinh cia
Phap luat.

Téng Cong ty phii c6 glng t6i da trong viée dp dung cdc cong nghé thing tin hién dai dé
cb déng cd the tham dir va phat bidu ¥ kién tai cude hop Bai hdi déng ¢t dong 1ot nhit, bao
gom hudmg dfn cé déng bidu quyét théng qua hop Dai hdi dong co déng tryc tuyén, bd
phiéu dién tir hodic hinh thire dién o khde theo quy dinh tai Digu 144 Lugt doanh nghiép va
Diéu 1¢ Téng Céng ty.

2. Quy dinh vé vide ay qu:,féau tham dy dai hdi:

a. Cb déng, nguéi dai dién theo oy quvén clia cb déng thye hién dy quyén theo quy dinh tai Diéu
16 Diéu 1é Téng Cong ty;

b. Viéc uy quyen cho cd nhén, 6 chire dai dién dy hop Bai hi dfirn,g. ¢o déng theo quy dinh tai
Biém a Khoan 2 Diéu ndy phai lip thanh vin bin. Vin ban iy quyén duge Kp theo quy dinh
ciia phép ludt vé din sy vd phii néu rd tén cd dong by quyén, tén cd nhan, 1 chire dwge ty
quyén, sé luemg eb phin duge Uy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi dy quyén, thiri han dy
quyén, chit k¥ clia bén dy quyén vi bén duge dy quyén,

¢. Phiéu bidu quyét/Phifu biu cir ciia ngwini duge dy quyén du hop trong pham vi dwge iy quyén
vin cd hiéu Iy khi xiy ra mit trong céc trrimg hop sau déiy:

Npgiriri iy quyén 43 chét, b han ché nang lyc hanh vi din su hofc bi mdt nang lue hinh vi
déin sur;

N dy quyén 42 hity ba viée chi dinh ty quyén;

Ngurdi dy quyén 83 hity ba thim quyén ciia nguéi thyre hién viée oy quyen.

Didu khoan niy khéng &p dung trong trrémg hop Téng Cong ty nhin durge thing bio vé mét
trong céc sy kién trén trudic gitr khai mac cude hop Dai hdi ddng cb dong hodic tnrde khi cude
hop duge tridu tip lai.
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Pitu 10. Cac ditu kign tién hinh bop Dgi 1 8dng b d8ng
(Céin cir quy dinh tai Didu 19 Didu I§ Tong Cong ty)

1. Cubc hop Pai hdi ding co déng duge tien hanh khi ¢d s6 ch dong dy hop dai dién dai digén trén
50% ting s& phidu biéu quyét.

2. Tnrimg hop cudc hop lin thir nhat khéng du digu kién tién hinh theo guy dinh tai khodn 1 Dicu
niy thi thing bao méi hop lin thir hai duge giri trong thi han 30 ngdy, ké tir ngay dy dinh hop
ln thir nhdt. Cude hop Dai hii ddng cb dong ldn thir hai duge tién hanh khi cé s6 e dong dy
hop dai dién tir 33%6 tong so phicu biéu quyét tror 1én.

3. Truimg hop cufe hop lin thir hai khing dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi théng béo méi hop lan thir ba phai duge giri trong théi han 30 ngay ké tir ngiy dy dinh
hop lén thir hai. Cudc hop Dai hdi ddng cb déng lin thir ba dwge tién hinh khéng phy thude vio
tiing s6 phidu biéu quyét cia cde cb dbng dur hop.

Pidu 11. Hinh thirc thing qua nghj quyét Dai hji dbng e ding

(Céin oo quy dinh tai Didu 147 Ludt doanh nghidp s6 392020/0H14; Diéu 22 Diéu 1§ Tdng Cang ty)

1. Dai hdi dbng cb ddng théng qua nghi quyét thudc thdm quyén bing hinh thirc biéu quyét tai cuc
hop:

a. Cufc hop trge tiép
b. Hai nghj tryc tuyén
¢. Hoi nghj tryc tiép ket hop tnre tuyen

2. Dai hoi dong cb déng thing qua nghi quyét thudc thim quyén bing hinh thire ldy ¥ kién bing
viin ban (Quy dinh tai Phan I1 — Chuong nay).

Pitu 12. Cic nji dung duge thing qua tai Pai hji dﬁng ch ding

(Céin cir quy dinh fai Didu 167 Ludt doanh nghiép; Didu 15 Diéu I¢ Tng Céng ty)

|. Thang qua dinh hirdng phit trién clia Téng Cang ty;

2. Xem xét, xir Iy vi pham cla thinh vién Hai dérng gudn tri, thanh vién Ban kiém sodt giy thiét hai
cho Tdng Cong ty va cd dong Téng Cong ty;

3, Phé duyét danh sich Téng Cong ty kiém todn duge chip thudn; quyvét dinh Téng Céng ty kiém
todn duge chip thufin thyre hién kiém tra hogt dgng cla Tang Cong ty, bii mién kiém todn vién
durge chip thugn khi xét thiy cdn thiét;

4, Ké hogch kinh doanh hiing ndm cia Téng Céng ty;

5. Bdo cdo taf chinh hing nim da duge kifm todn;

6. Bio cdo cua Hoi dong quan tri vé quén trj va két qua hoat ding cia Hoi ding quan trj va timg
thanh vién Héi dong quan tri;

7. Bao céo ciha Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh cila Téng Céng ty. két qua hoat ddng cia Hgi
dbng quén trj, Thng Gidm dbc;

8 Bdo cdo ty ddnh gid ket qua hoat dng cia Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém sodt;

Tranmg 13




.=

Quy ché nji b wé qudn trj r.iﬁ Cing oy Vit rﬁ:; -CTCP

i
10,
1L
12

13,
14,

15.
16.
17.

18.
19.

20.
21,

s

Mirc cé tirc d6i véi mdi cb phin cia timg loai; e

Sé luegng thinh vién Héi déng quén trj, Ban kiém sodt;

Béiu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hai déng quén trj, thanh vién Ban kiém sodt;

Quyét dinh ngin sich hofic tong mire thi lao, thwdmg va lgi ich khac ddi véi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém sodt;

B& sung vi sira 461 Dicu 18 Téng Cong ty;

Logi ¢b phén va s8 lugng cé phin méi dwge phét hanh 46 véi mdi loai ef phin va viée chuyén
nhiwrgng o phin ciia thanh vién sing ldp trong vong 03 nim dau tién ké tir ngdy thanh ldp;

Chia, tich, hgp nhit, sip nhip hodc chuyén dbi Téng Céng ty;

Té chirc lai va gidi thé (thanh 1¥) Téng Céng ty va chi dinh ngudi thanh [y:

Quyét dinh diu tr hofic ban sb t3i san 6 gid tri tir 35% tong gid tri tii sén trd 1én duge ghi trong
Bio cdo tai chinh gin nhét cia Téng Cang ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tﬁﬂg sih ¢ phﬁn d#i bdn cia mai logi;

Téng Céng tv ky két hop dbng, giao dich vii nhimg déi twong duge quy dinh tai khodn | Didu
167 Ludt Doanh nghiép v&i gid tri biing hofic 1ém hon 35% tong gid tri i san cia Tong Cong ty
drgre ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit;

Chiip thuin cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Didu 293 Nghi dinh 58 155/2020/ND-CP ngiy 31
thang 12 niim 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sd didu cita Ludt Chimg khodn;

Phé duyét, bb sung, sira 4i Quy ché ndi bd vé quan tri Téng Cong ty, Quy ché hoat ding Hai
dding quan tri, Quy ché hoat ddng Ban kiém sodt;

Céc viin dé khie theo quy dinh cla phap ludt va Biéu 1§ Téng Cong tv.

Didu 13. Didu kién a& nghi quyét dwge thing qua

(Cdin cir quy dinh tai Diéu 21 Diéu I¢ Tong Céng ty)

2.

Nghj quyét vé ndi dung sau ddy duge théng qua néu duge s6 cb dong dai dién tr 65% tong 50
phiéu bigu qu:.-f:f. trir 1én cda the ch ed déng du hop tdn thanh, tnr truémg hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép:

a. Loai cd phiin vi tong 50 ¢b phiin cia timg logi;
b. Thay ddi nganh, nghé va finh vyre kinh doanh;
¢. Thay ddi co cdu td chirc quén I¥ Tong Cong ty;

d. Dy dn du tr hodc bdn tii sin c6 gid tri biing hofic Iém hon 35% tdng gid tri tai san duge ghi
trong bido cdo tai chinh gin nhat coa Tong Cong ty:

e. To chire lai, giai thé Tong Céng ty;
f. Gia han hoat ddng Téng Cong ty;

Céc Nghi quyét duge théng qua khi duge sb cb dang sé hitu trén 50% téng sd phiéu biéu quyét
ciia tit ca o déng dir hop tén thinh, trir trrémg hop quy dinh tai cic khodn 1 Diéu nay va khodn

3, 4 v 6 Didu 148 Lugt Doanh nghiép.
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Trudag hop biu think vién HBQT vi BKS, néu sb img vién nhd hon hode bing 54 thanh vidn
HEQT/BKS cin biu thi viéc bdu thanh vién HDQT/BKS c6 thé ducge thue hién theo phirong
thirc bau ddn phiéu nhir quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luit Doanh nghiép hodc thire hién theo
phwong thirc biéu quyét (tin thinh, khéng tin thinh, khéng c6 ¥ kién). T 1¢ biéu quyét thing
qua theo phurong thirc biéu quyét duge thie hién theo Khodn 2 Diéu 21 Diéu 1& Téng Cong ty.

3. Cic Nghj quyét Dai hoi ddng cb dong duge théng qua bing 100% tdng sd cb phiin eé quyvén bidu

quyét & hop phip va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu tip hop v thing qua nghi
quyét d6 vi pham guy dinh cia Lufit Doanh nghiép va Diéu 1& Tﬁng Céng ty.

Pién 14. Thing bio ket qui kiém phiéu

Ban kiém phidu s2 kiém tra va téng hop va béo cdo Chi toa két qua kifm cia timg vin d&. Két
qua kiém phidu s& duge Chil toa/Ban kiém phiéu cdng bd ngay tnrde khi bé mac cude hop.

Piéu 15. Cich thire phan dii qn}fé't dinh cia Pai hi dﬁng ch ding
(Cén cie quy dinh t@i Digu 132, Diéu 151 Lugt doanh nghiép)

1. Cé déng 33 biéu quyét khdng théng qua nghi quyét vé viée té chire lai Tong Cang ty hodic thay
ddi quyén, nghia vy cia cd déng quy dinh tai Didu 1§ Téng Céng ty cé quvén yéu clu Téng
Céng ty mua lai ¢b phin cia minh. Yéu chu phii biing vin bin, trong 46 néu rd tén, dia chi cda
ch ddng, sb hrong cb phén timg loai, gid dv dinh bin, 1Y do yéu ciu Téng Céng ty mua lai. Yéu
ciu phai dwoc giri dén Téng Céng ty trong thiri han 10 ngay ké tir ngay Pai hdi déng cb déng
théng qua nghi quyit vé cic vin dé quy dinh tai khoan nay.

2. Tf'nng Cong ty phai mua lai cd pha-in theo véu ciu cua co dong quy dinh tai khodn | Diéu nay vdi
gid thj trrimg hodc gid dugce tinh theo nguyén tiic quy dinh tai Dicu & Tong Cong ty trong théi
han 90 ngiy ké tir ngiy nhin dwge véu cdu, Trieimg hop khong thoa thudn duge vé gid thi cde
bén co thé yéu cu mot té chirc thim dinh gid dinh gid. Téng Céng ty gidi thidu it nhit 03
chirc tham dinh gi 42 cb d6ng lra chon va lra chon 86 14 quyét dinh cudi cling.

3. Trong thii han 90 ngay k& tir ngdy nhdn dwge nghi quyét hodic bién ban hop Dai hdi ding cd
déng, cb ddng, nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Ludt niy c6 quyén véu ciu Toa
dn hodc Trong tdi xem xét, hdy bd nghj qu}'éﬂt hodic mét phin ndi dung nghj qu:H:t Bai hii dong
cd dong trong cdc trudmg hop sau diy:

a. Trinh ty, thi tyc triu tip hop va ra quyét dinh cia Pai héi dong cb déng vi pham nghiém
trong quy dinh cia Ludt nay va Diéu 1é Tong Céng ty, trir treimg hop quy dinh tai khoan 2
Biéu 152 cha Ludt niy;

b. N&i dung nghi quyét vi pham phdp ludt hodc Didu 1& Téng Céng ty.

Diéu 16. Lip Bién bin hop Pai hji dbng cb ding

(Cdin cte guy dinh tai Diéw 23 Diéu I§ Téng Cong ty)

I. Cudc hop Pai hii déng co déng phai dwge ghi bién ban va 6 thé ghi dm hodc ghi va Iy git
durri hinh thire dién tr khic. Bién ban phai 14p bing tifng Viét, o6 thé lip thém bing tifng nudc
ngodi vi oo cdc ndi dung chi yéu sau diy:

a, Tén, dja chi try s& chinh, mi s0 doanh nghiép;
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b. Thix gian vi-dia didm hop Daihéi déng cd déng;
¢. Chuong trinh hop vé ndi dung cudc hop;
d. Ho, tén chi toa va thr kv;

e. Tém tht difn bién cudic hop va cic ¥ kién phdt bidu tai cude hop Pai hdi dong c6 déng vé timg
vin dé trong chuong trinh hop;

f S& cd déng va téng sb phiéu bidu quyét cla cdc cb déng dy hop, phu lye danh sdch ding ky
et ding, dai dién b dong dyr hop vdi sb ob phén va sé phidu biu twong (mg;

g Téng sb phiéu bidu quyét ddi vl timg vén d& bidu quydt, trong 46 ghi rd phuong thirc bidu
quyét, thng sb phiéu hgp 1¢, khéng hgp 1&, tin thanh, khing tin thinh vi khing co ¥ kién; ty
|é twomg tmg trén tong s0 phiéu bigu qu:,'él i cb dong du hop:

h. Téng hop s6 phidu biu cir timg tmg vién (néu ed);

i. Céc vin dé 43 duge théng qua vi ty 1& phifu biéu quyét théng qua twong img;

j- Ho, tén vi chit k¥ cia chi toa va thu ky. Trromg hop chi toa, thr ky v chéi ky bién ban hop
thi bién bén niy cé higu lyc néu duge tht cii thanh vién khéc coa Héi ddng quan trj tham dy
hop kv va ¢ diy di ndi dung theo quy dinh i khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chil toa,
thur k¥ tir choi k¥ bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi déng cé ddng phii dirgc 18p xong va thing qua trrde khi két thiic cude
hop. Chi toa vt thu ky cude hop holc ngwdi khic ky tén trong bién ban hop phai lién ddi chiu
tréch nhiém vé tinh trung thyre, chinh xdc cia ndi dung bién ban.

3. Bién bin dugc lip bing tiéng Viét va ting nudc ngodi déu cé hiu lye phdp 1y nhu nhau.
Trurémg hop c6 sy khiac nhau ve nii dung giira bién ban hing tiéng Viét va bing liéng nurdc ngoai
thi i dung trong bién ban bing tiéng Viét dugre dp dung.

Piéu 17. Cing bd Nghj quyét, Bién bin hop Dai hji ddng cb ding
(Céin et quy dinh tai Didu 23 Didu 1§ Téng Cdng ty)

1. Nghi qu}'ég Bién ban hop Dai hdi démg el déng, phu luc danh séch cdi dimg ding k¥ du hop, viin
bén dy qu].rén tham du hop, tit cd cdc tai ligu dinh kém Bién ban (néu cd) va tai liéu cé lién quan
kém theo théng bdo mi hop phai luu gil tai try s chinh cia Tong Céng ty.

2, MNghi quyét, Bién ban hop Dai héi déng cd déng va tdi lidu kém theo phii duge cong b thdng tin
theo quy dinh phdp ludt vé cdng b thang tin trén thi trwémg chimg khodn.

MUC 2 - QUY BINH RIENG VOI TU'NG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUOC HOP
Muc 2.1 - Quy dinh ridng voi kink thice bidu quyét tai cufic hop trc tidp

Piéu 18. Cich thirc ding ky tham dy Dai hdi dbng ci ddng trye tiép
Trirdre khi khai mac cudc hop, Tong Cong ty phai tién hanh thi tyc ding ky c6 dong vi phai thyc
hién viée ding kv cho dén khi cdc cd déng cé quyén dy hop c6 mat ding kv hét theo trinh 1y sau:
a. Khi tién hinh dang kv cd ddng, Tdng Céng ty cdp cho timg cb d8ng holic dai dién theo dy
quyén cé quyén biéu quyét mt thé bitu quyétphiéu biéu quyét/phidu bau o, trén d6 ghi sd
ding kv, ho v tén ciia ¢d dong, ho vi tén dai dién theo Gy quyén vi sb phiéu bidu quyét/phiéu
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héu cir cila ¢b dong &6 Pai héi #4ng of ding thio hudn vi bidu quyét theo timg vin dé trong
ndi dung chureng trinh. Viée bidu quyét duge tidn hanh bing biéu quyét tin thanh, khing tan
thanh va khéng c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dirge Chi toa/Ban kiém phifu céng bé ngay
trirérc khi bé mac cude hop. Dai hdi biu nhitng ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu hofic gidm
sit kiém phigu theo 8 nghi cia Chil toa. S& thanh vién cida ban kiém phidu do Pai héi dbng
ch déng quyét dinh clin cir 48 nghi cia Chi toa cude hop;

b. C& dbng, ngudi dai dién theo iy quyén ciia cb ddng 14 th chirc holic ngwéi dirgre Uy quyén dén
sau khi cufc hop d4 khai mac cb quyén ding ky ngay vi sau dé cd quyén tham gia vé bidu
quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hai dé
cho co dong dén mudn ding kv va higu lye cia nhimg ndi dung 43 dwge bidu qu:.-':*.!.-’hiu clr
trudre d6 khéng thay déi.

Piéu 19. Biéu quyét thing qua cic vin A€ tai Dai hji ddng cf déng true tidp
(Cén cir quy dinh tai Quy ché lam vige; Quy ché bdu ci tai Bai hji dong cd dong)
I. MNguyén thc chung:

a. Tt ca céc vén d2 trong chiromg trinh va ndi dung hop ciia Pai hai déu phai dirge Dai hai dbng
co déng thao ludin va biéu quyét eing khai.

b. The bidu quvét, Phiéu biu quyét va Phidu bu cir dwge Téng Céng ty in, d6ng diu treo va gir
trire Liép cho dai biéu tai dai hdi (kém theo b tai lidu tham dy Bai hii dEmg cih déng). Mdi dai
biéu duge cip The bidu quyét, Phidu bidu quyét va Phiéu bau ci. Trén Theé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét Phiéu biu cir ¢6 ghi rd ma sd dai biéu, ho tén, s6 cd phan s& hitu va nhin dy quyén
dirgre biéu quyét cia dai bidu 46,

2. Quy dinh vé tinh hop 1¢ cia phiéu biéu quyét va phiéu béu cir
a. Phiéu biéu quyét
- Phiéu biéu quyét hop 1¢:14 phiéu theo miiu in s8n do BTC phit ra, khéng tiy xod, cao sira,
rich, ndt,.., khang viét thém ndi dung ndo khic ngodi quy dinh cho phiéu niy v phai co
chir k¥, dudi chit ky phai cb dﬁ}r di ho tén dwge viét tay cla dai biéu tham di va giri vé
cho Ban kiém phiéu trrée théi diém mé niém phong thing phiéu. Trén phiéu biéu quyét,
ni dung biéu quyél la hep 1§ khi dai biéu dénh ddu chon mét (01) trong ba (03} & vudng
biu quyét.
- Phi¢u biéu quyét khéng hop 1&: Noi dung khing ding theo cic quy dinh cila Phiéu biéu
quyét hop 1&.
b. Phiéu biu cir
- Phiéu blu cir hyp 1§: Ia phiéu bau theo miu in sin do ban 4 chire phat ra, khiing tay xod,
cao sira, khdng viét thém ndi dung ndo khéc ngoai guy dinh cho phiéu biu; phai cd chit ky,
ghi rd ho tén cla dai bidu tham dir va giri vé cho Ban kiém phiéu trrée thai diém mé niém
phong thing ph':éu.
- Phiéu biu cir khong hop 1é:
o Nai dung khéng diing theo cic quy dinh cia Phidu biu cir hop 16
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s  Sé (mg vién ma dai biéu biu lén hon s& hegmg mg-vién edn bliu-

= Phifu ¢6 tbng sb phiéu biu cho cdc img cir vién cia cb déng hodic dai dién ém hon
tong sh phiéu durge phép biu;

 Céc quy dinh khéc theo Quy ché biu cir dai hdi dong cd dong va Bicu 1§ Tong Cong ty
quy dinh.

Pidu 20. Cich thirc bo phiéu bién quyéttai Pai hii ddng cb dbng tre tidp
(Cdin eir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Dai héi déng cd ding)
1. Nguyén tic chung:

- Dgi hii ddng cb déng thao lufn vi bifu quyét theo timg vin dé wong ndi dung chuong
trinh, Viée bidu quvét duge tidn hinh bing cich gio thé, ba phidu trire tiép, bd phifu dién
tir hode hinh thire dién b khéc.

- Pagi bigu thye hién viéc biéu quyét dé Tén thianh, Khong tan thanh hojc Khéng v kién mit
viin dé duge dira ra bidu quyét tai Pai hoi bing cich gio cao Thé biéu quyét hodc dién cdc
phueng dn lya chon trén Phidu bifu quyét,

2. Cic hinh thitc b phiéu bigu quyét

a. Biéu quyét biing thé bidu quvét: Khi bidu quyét bing hinh thirc gio cao Thé bidu quyvét, mat
trurdre cia The biéu quyét phii dugc gio cao hudng vé phia Bodn Chi toa. Trrimg hop dai
biéu khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba lin biéu quyét Tin thinh, Khang tin thinh holic
Khéng ¥ kién cia mét vén dé thi duge xem nhir biu quyét tan thanh vin dé dé. Treémg hop
dai bifu gio cao Thé bidu quyét nhiéu hon mét (01) lin khi bidu quyét Tén thinh, Khéng tin
thinh hodc Khing ¥ kién clia mét vin d& thi dwoc xem nhir bidu quyét khong hop 1. Theo
hinh thirc biéu quyét biing gio Thé biéu quyét, Thianh vién Ban kiém tra tir céch dai biéuwBan
kiém phicu dinh diu ma dai biéu va sb phidu bidu quyét trong img cia timg cd déng Tan
thanh, Khéing tin thinh, Khéng v kién vi Khiéng hop 1é.

b. Bifu quyét bang phiéu biu quyét: Khi bidu quyét bing hinh thire dién vao Phiéu bidu quyét,
d6i voi timg ndi dung, dai bidu chon mdt trong ba phwong én “Tén thanh™, “Khong tin
thanh”, “Khéng cd ¥ kién" duge in sin trong Phidu bidu quyét bing cach dénh déu “X* hodc
“[1" vio 6 minh chon. Sau khi hodn tit cd ndi dung ciin bifu quyét cla Dai hoi, dai bidu giri
Phiéu biéu quyét vé thiing phiifu kin d3 duge niém phong tai Dai hdi theo hudng din cia Ban
kiém phiéu. Phifu biéu quyét phai co chir ky va ghi rd ho tén cia dai biéu,

Pitu 21. Cich thirc b phién biu citai Pai hii ding eb déng tre tiép
(Cdin cir quy dink tai Quy ché bau cir tai Dai hii déng cd ding)
l. MNguyén tic chung
- Thye hign ding theo quy dinh cda phdp ludt va Biéu l@ Tﬁmg Cang ty;

- Thinh vién ban kiém phidu khiing dugc cé tén trong danh sach dé o, tr dé of viio HDOT
vi Ban kiém sodt.
2. Che hinh thirc bé phifu bau cir

| Trang 18




Quy ché ni bj vé quin trj Ting Cing ty Vigt Thing - CTCP
~- =g B ol theo phirong thire biu don phiéu
- Theo d6 mai dai biéu cd tdng s6 phifu bifu quyvét wromg (mg véi tdng sb cb phiin sé hiu,
dgi dién sér hitu nhén véi sb thanh vién duge biu;
- Dai biéu tham dir ¢6 quyén din hét thng sb phiéu bifu quyét cia minh cho mdt holic mét
s (mg cir vién;
Truémg hop phit sinh thém img vién trong ngay difn ra dai hdi, dai bidu ¢t thé lién hé vai
Ban kiém phiéu xin cép lai phifu bdu cir méi va phii ndp lai phifu el (trrde khi bd vao
thiing phiéu}:
- Trong tnrémg hop b sir lya chon nhdm in, dai bidu lién hé vai Ban kiém phiéu dé duge
cép lai phiéu biiu méi vi phai ndp phiéu ci;
- Cach ghi phifu biu cir: M3i dai biéu duge phat cdc phiéu biu. Cich ghi phidu biu dwge
hiréng diin cu thé nhr sau:
o Dai biu biu sb img vién 1 da bing sb (mg vién cin bau;
« Néu bidu dbn toin bd sb phidu cho mdt hofic nhiu tmg vién, dai biéu ddnh déu vio &
“Béu don phifu” cia céc dng vién trong img;
s Néu béu sb phidu khéng déu nhau cho nhiéu émg vién, dai biéu ghi rd sb phiéu biu vio
& “S4 phiéu biu” cla céc (mg vién tuong (mg.
% Luru §: Trong tridmg hop dai bidu vir danh déu vio & “Biu dbn phicu” vira ghi 56 legng
& & “Sé phiéu biu™ thi két qua 14y theo sb lugng phidu & 6 “S5 phifu bau",
- Nguyén tic tning cir:

o Mg tring cir dirge xdc dinh theo sé phifu dwge biu tah tir cao xudng thip, bit diu
tir img cif vién c6 sé phidu biu cao nhét cho dén khi 40 sd thanh vién céin bau.

 Truémg hgp co i hai (02) img cif vién trd 1én dat cing s6 phifu duge béu nhir nhay
cho thanh vién cudi cing thi sé tién hanh béu lai trong b céc dmg of vién co 50 phiéu
dirgre bilu ngang nhau.

o Néu két qua béu cir 1in mdt khéng di s hugng cin bu thi s& duge tién hinh bau cir
cho dén khi biu dd 56 lwgng thinh vién céin béu,

b, Biu cir theo phuong thire bifu quyét: Thye hién theo quy dinh tai Biém b Khodn 2 Diéu 20
Quy ché nay.

Pitu 22. Cich thire kiém phiéu tai Dai hii ddng cd déng trye tiép

(Cdin cir quy dinh tgi Quy ché lam viée tai Dai hii dang cd ding)
Céch thire kifm phiéu dwge tifn hinh bing cich tong hp thé/phifu biéu quyét tan thinh, khing
tan thinh, khing c ¥ kien.
Béi viri nhitng vin 48 nhay cam va néu cf déng cé véu clu, Téng Cong ty phii chi dinh 1 chirc
déc lip thire hign vige thu thip va kiém phidu.
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Muyc 2.3 Quy dink rifng kink thive bidu quydetgl cupe hop triee tupén

Didu 23. Cich thirc ding ky tham dyw Dai hii dbng cd ddng trye tuyén

Céch thire ddng k¥ tham dy Dai hii dong cd déng trye tuvén trirdic ngdy khai mac cudc hop Dai
héi déng ci déng dwge quy dinh rd tai Théng béo hop Pai hii déng cd déng, bao gdm:
Biu kién tham gia:
Cb tén trong danh séch c6 dong (DSCH) cb quﬁn dyr hop Bai héi dﬁng ci duge 1dp theo
théng bao thye hién qu}rén clia T'ﬁng Cong ty.
- Pai dién iy quyén di didu kién tham dy theo quy dinh ciia phép ludt va diéu 1¢ Téng Cong
ty.
Yéu ciu k¥ thudt: Dai bidu clin e6 thiét bi dién tr két ndi internet (vi dy: mdy tinh, mdy tinh
hang, dién thoai di déng, thiét bi dién tir khic c6 két noi internet...).
Cich thire ghi nhin Pai biéu tham dy dai hii déng cd déng trye tuyén:Dai biéu duge hé thing bo
phiéu dién nr ghi nhén la tham dy dai hdi dﬁng cd déng tryre tuyen khi Pai biéu dé thyc hién truy
cdp vao h§ thing béng céc thong tin truy cfp da duge cung cdp theo quy dinh tai Ditu 24 Cuy
ché nay vi da thyc hién bé phidu dién tr véi bt kb viin d& nio cda ndi dung Chuong trinh cude
hep dai hgi dbng cb dang trye yén,

Ditu 24. Cung cip thing tin ding nhdp va thyc hién bd phiu dign tir

i

Théng tin dwimg din truy cdp vao hé thong bo phiéu dién ur, tén ding nhip, mét khiu truy cip
v cdic véu to dinh danh khdc (néu cd) nhim tham dy Pai hii ding 6 dong trye tuvén s& duge
cung cap trong thing bio méi hop (hojic hinh thirc thing béo théng tin ding nhip do Hai dong
quén trj quy dinh). Dai biéu phai co trach nhiém bao mét tén ding nhip, mit khiu va cdc yéu td
dinh danh khéc duge cip 48 dim bao ring chi o6 Pai bidu mdéi cd quyén thire hign vide bé phidu
trén hé thing bé phiéu dién tir va chiu hodn todn trich nhigém A8i véi cic thng tin 43 dang ky
niy.

Khi Dai bifu co véu ciu cung cip lai théng tin déing nhép, Ban td chire Bai hdi cé the thing bido
théng qua cic hinh thire: trye tiép hodic email/dién thogi. Hinh thirc cung cdp thong tin ding nhip
qua email hofic dién thoai chi dwge thire hign dua trén thing tin ¢d ddng tir danh sich ¢d déng cé
quyén bd phifu do Trung tim lwu k{ chimg khodn Viét Nam lip theo théng bdo thire hién quyén
ciia Téng Cong ty.

Bai bidu sir dung tén d&ng nhip, mit khiu truy cip holc cdc yéu td dinh danh khéc (néu cd) truy
cip vao hé théng bo phil':u dién tir va thye hién bo phiéu dién tr Theo ndi dung cda Chuong trinh
cude hop dai hi dong co déng tre tuyen.

Didu 25. Viée iy quyén cho ngwid dai dién dw hop Dai hii ddng cb ddng true tuyén

Ci dong thye hiéniy quyen theo quy dinh tai khoan 2 diéu 9 Quy ché nay.

2. Matsd guy dinh ciin lru ¥ khi thire hign hy qu}@n trifc lu:.rén:

- Cie co déng cin tudn thi cung cdp diy di cde théng tin d& thire hign dy quyén trigc yén,
dic biét cung cip thng tin cla bén nhin dy quyén: s& dién thoai, dia chi lién lac va dia chi
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email, Dy 12 oo s& 88 cfp 3 03np nhip, mit khiu tuy ofp va cdc yéu to dinh danh khdc
(néu i) dbi véi bén nhin by quyén.
- Hiéu lye cla Gy quyén trirc tuyén: viée Oy quyén chi cé higu lye phép I¥ khi théa min cdc
diéu kién sau:

o Khi cb déng dién ddy d0 cdc théng tin theo miu ty quyén tryc tuyén va hodn thinh
thye hién ty quyén truc tuyén.

. Giéy ay qu:.-'én duoe in ra theo miu Uy quyén trige tuyén cé diy du chir ky, ghi @ hg
tén, dong diiu {néu 1a th ehire) clia bén ay qu}rftn vii ca bén nhin iy quyen.

s Téng Céng ty nhin duwge Gidy by quyén ban chinh giri vé trude lic dai hdi khai mae
chinh thirc.

- Hiy bé iy quyén d6i véi cd dong 43 dy quyén trre tuyén: cb dong giri vin bin chinh thirc
dé nghj hiy by quyén tric tuyén cho Téng Céng ty trrde lic dai hoi khai mac chinh thirc.
Luwu ¥ thiri gian ghi nhin viée hiy dy quyén cé hiéu lye dwge tinh theo théi gian Téng
Céng ty nhiin dirge van ban chinh thirc d& nghj hiy 4y quyén truc tuyén.

- Hiy bo dy quyén s& bj v hi¢u lyc néu dai dién gy quyén 82 tién hinh bd phiéu bicu
quyétbdu cir véi bit ki vin dé ndo cia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hi dong cd
déng trire tuyén.

Pidu 26. Thio ludn tai Dai hii Ddng C§ déng tryc tuyén
. Nguyén the:

- Viéc thao Iuan chi dwge thue hién trong théd gian quy dinh va thube pham vi cdc vin dé
trinh béy trong ndi dung churong trinh Bai hii déng cd dong:

- Chi et Pai biéu mdi Puge tham gia thio luin;
Pai biéu cé ¥ kién dang k¥ ndi dung thio lugn theo hinh thite quy dinh cy thé tai quy ché
lam vigc coa dai hii;
- Ban Thir kv s& sip xép céc néi dung théo lugn elda Dai bidu theo thir ty dang k¥ vi chuyén
l&n cho Chi toa.
2. Giai dép ¥ kién ciia cic Dai biéu:
- Trén o st ndi dung thio lujn cia Dai bidu, Chit toa hodic thanh vién do Chi tga chi dinh
5& gidi ddp ¥ kién cla Dai bicu;
- Truémg hop do gidi han vé thivi gian th chire, cdc cu hoi chua duge wa 1 truc tiép tai Dai
héi 58 duwge Tong Cong ty tra & sau.
Pidu 27. Hinh thirc thiing qua Nghj quyét cia Pai hii ddng ed déng trye tuyén
Bai hii déng cb déng théng qua Nghi quyét thude thim quyén bing hinh thire ba phifu dign or.

Didu 28. Cich thirc b phiéu trwe tuyén
1. Cich thirc bd phiu bifu quyét:
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Dai bidu chon lra mt trong ba phircng 45 bids quydt-Tén thinh-Khéng tin thinh holic
khang ¢ kién véi mdi vin 8 dugc dua ra bidu quyét tai Dai hdi 83 dwoc cai it tai hé
théng bé phiéu dién tir.

Sau d6, Pai bidu tién hanh xdc nhin biéu quyét dé hé thong bo phidu dién tir ghi nhin két
qua.

2. Céch thire bd phiéu biu cir:

Bau cir theo phuong thire biu don phiéu: Néu diéu 1@ Tong Cong ty khang cé quy dinh
khée viée biéu quyét biu thanh vién Hoi déng quan tri vi Ban kiém sodt phii thire hién
theo phuong thire béau dén phiéu [biu don déu hofic bau ghi 3:‘5]. Theo d6, Dai bidu thue
hién viéc biu cir biing cdch dénh diu vao & “Béu dbn phifu” hojic ghi rd sb phiéu biu vio
& “S& phifu bau” cia cic img vién trong tmg trén Phicu biu o 48 duge cdi 48t tai hé
théng bd phicu dign tir. Sau 46, Dai bidu tién hinh xdc nhin biu e dé hé théng bo phifu
dién tir ghi nhin ket qua.

Béu cir theo phuong thirc biu quyét (néu c): Thuc hién theo quy dinh bo phitu bidu
quyé't néu tai Khodn a Didu nay.

3, Mot sd quy dinh khéc khi thyc hign ba phiu dign tir:

Truimg hop Bai biéu khing thye hign hét cdc vin a2 bidu quyét, biu cif theo néi dung
chuong trinh Pai héi thi ede vin d& chua dirge biéu quyét, biu eir dirge xem nhu Dai bidy
khéing tién hanh bo phiéu biéu quyét, biu cir viin dé do.

Trong tnrémg hop phdt sinh cdc vin dé ngodi chuong trinh dai héi 43 giri, Dai bidu cé thé
bicu quyét, biu cir b sung. Néu Bai biéu khing thye hién bifu quyét, bdu cir véri nhing
viin d& phét sinh thi xem nhir Dai bigu khéng tién hinh ba phidy bigy quyét, biu cir vin dé
phat sinh do.

Bai bidu cé thé thay ddi két qua bidu quyét, blu ot (nhumg khéng thé hity két qua bidu
quyét, biu cir); bao ghm cd két qua bidu quyét, by o bd sung nhimg vin a& phat sinh
ngodi chuomg trinh Bai héi. HE thing trye tuyén chi ghi nhin kifm phifu d5i vai két qua
bigu quyét, biu cir cudi cling tai thii didm két thic b phifu dién tir cia timg dot kiém
phicu dwge quy dinh trong quy ché lim vige cia dai hii.

Trong trwimg hop, Bai bigu thye hign bdu ghi s6: Phifu biu khang hop 1¢ 13 phifu cé ting
58 phiéu biu cho ciic img cir vién khic vai (lon hon hofic nhé hon) tong s6 phicu biu cia
Dai bidu dai dién duge tinh tai thii gian kifm phiéu biu o,

Thiri gian bé phidu dign tir duge quy dinh ey thé wrong quy ché lam viée tai dai hoi. Dai
bigu ed the truy cip hé thing bé phifu dién i va thire hign ba phidu 24 gié trong ngdy va
07 gy trong wén trir trrémg hop bio 1 hé théng hoic 1§ do khic nm ngodi tm kiém
sodt cia Tong Céng ty. Két thic thii gian bé phiéu, hé théng khing ghi nhin thém két qud
bi phiéu dién v tir Dai biéu.
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Bidy 22, Cich thire kifm phiéu trye tuyén
Khi Dai biéu thire hién biéu quvét/biu cir, s phiéu bi¢u quyct, phitu biu déu duge ghi nhin trén
hé thing IJ'II-II‘.'I:] nguyén tie s bifu quyét tin thinh, bicu quyét khong tin thanh vi bidu quyét
khong ¥ kién.
Bidu 30. Ljp bién ban hop Dai hi ddng cb déng trye tuyén
_ Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché ndy.

- Dia diém td chire dirge ghi trong bién ban Bai héi cb déng trrc tuyén 1a dia diém Chi tga
Pai hoi o mat dé didu khién Dai hoi. Dia diém niy phai trén lanh thd Vigt Nam.

- Hinh thirc théing qua bién ban hop Dai hai déng cb déng duge quy dinh cu thé wi Quy ché
lim viée ciia Téng Céng ty tai k¥ hop Pai héi ddng cd déng.

Muc 2.7 - Quy djnh riéng hink thirc biéu quyét tai cuge hop trirc tiép két hgp triee tuyén

Pidu 31. Cich thire ding k§ tham dy Dai hdi ddng cb déng trye tifp két hop trye tuyén

Thire hién theo quy dinh tai Khoén | Didu 9 va Diéu 23 Quy ché nay.
Pidu 32, Viéc iiy quyén cho ngwiv dai dign dy hop Dai hji dong ch déng trye tiép két hop trie
tuﬁn

Thyre hién theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 9 va Diéu 25 Quy ché nay.

Pitu 33. Hinh thirc théng qua nghj quyét tai Dai hi ddng cd ddng tryc tiép két hyp trye tuyen
Thye hién theo quy dinh tai Didu 11 va Didu 27 Quy ché niy.

Piéu 34. Cich thire bd phifu tgi Pai hoi dbng cb ding trye tiép két hop trye tuyén
Thye hién thee quy dinh tai Didu 20, Diu 21 va Diéu 28 Quy ché nay,

Didu 35. Cach thirc kifm phiéu tai Pai hji ddng cb déng tryc tiép két hgp trye tuyén
Thige hién theo quy dinh tai Diéu 22 va Diéu 29 Quy ché nay.

Pidu 36, Lip bién bin hop taiDai hji dbng cb ding tryc tiép két hop trye tuyén

Thire hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Didu 30 Quy ché niy.
QUY BINH BOI VOT DAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HiNH THU'C LAY ¥ KIEN BANG VAN BAN
Didu 37. Truimg hop dwyckiy ¥ kién cb ding bing viin hin
(Cén cir quy dink tgi Didu 22 Diéu 1§ Tong Cang 1y)

Céc ndi dung sau diy cd the duge thing qua béng hinh thirc liy ¥ kién cd déng béing viin ban:

a. Sua dbi, bb sung cdc ndi dung cia Diéu 1& Tong Cong ty;

b, Phé duyét, b sung, didu chinh Quy ché ndi bb vé quén i Téng Céng ty, Quy ché hoat ding

Hoi dong quan tri, Quy ché hogt ding Ban kiém sodl;
[ Trang 23
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¢. - Dinh hudng phit tridn Téag Cong ty:-
d. Logi cd phiin va thng sb cd phin cia timg logi;
e. Biu, midn nhiém, bdi nhiém thanh vién Hai déng quan tr v& Ban kiém sodt;

f. Dy én diu tr hogc bdn sé tai san c6 gid trj bing hodic 1én hon 35% tdng gid tr t3i sdn duge
ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét ciia Tdng Cong ty;

g. Théng qua béo cdo tai chinh hing nam
h. To chirc lai, giai the Téng Céng ty.
i. Thay dbi nganh, nghé vi [inh vire kinh doanh;

j. Thay d8i co cdu td chirc quan ly Tong Cong ty;
k. Céc vin 8¢ khic khi Hoi dbng quan trj xét thiy cén thiét v1 lgi ich ciia Téng Céng ty.

Pidu 38, Trwimg hop khing dwge My ¥ kién bing viin ban

HBOQT duge liy ¥ kién cb déng bing vin ban trong tit ci trudmg hop khi xét thiy ciin thiét trir
viéc td chirc Dai hii cé dong thudmg nién.

Piéu 39, Trinh ty, thi tuc hop Dai hji dbng cb ddng thing qua Nghj quyét biing hinh thire Iy

¥ kién biing vin bin

(Céin cir quy dinh tai diém a Khodn 2 Diéu 18; Diéu 22, 24Didu Ié Tong Cong ty)

1. Tﬁng Cong ty phai cong bé thang tin vé viéc 1ip danh sdch ¢d déng cb qu}'én tham dir hop Pai
hii dong b dong 16 thiéu 20 ngay tnrde ngay ding k¥ cudi cing.

2. Hbi déng quén tri phai chudn bi phidu liv ¥ kién, dir thio nghi quyét Dai hii déng cd ding, cic
thi liéu gidi trinh du thao nghi qu}'ét v giri dén tit cd cd dong co quyen biéu quyét chim nhat 10
ngay trude thiri han phai gii lai ph:ié:u liy ¥ kién. Yéu ciu va cich thic giri phiéu Iy ¥ kien va
tii lidu kém thee duge thye hign theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1€ Téng Cong ty.

3. Quy dinh vé Phicu lay ¥ kién

a. Phiéu ldy ¥ kifn phéi c6 cdc ndi dung chil yéu sau diy:

Tén, dia chi tru ¢ chinh, mi s& doanh nghiép;
Muc dich 14y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, gudc tich, s gidy t& phép Iy cia cd nhin dbi vdi cb déng lh cd
nhdn; tén, md s& doanh nghiép hofic 56 gidy t& phap 1¥ cia 13 chirc, dia chi try s& chinh ddi
véri cb dong 13 td chirc holic ho, tén, dja chi lién lac, qudc tich, s gidy tér phdp 1y cia cd
nhén 48i véi dai dign cia cb dong 14 td chirc; s6 hrgng ¢b phin cia timg logi va s6 phitu
biéu quyét/ phiéu biu circia cd dong;

Vin dé cin iy ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

Phirang én bidu quyét bao ghm tén thinh, khéng tin thinh va khéng c6 ¥ kién dbi vai timg
viin d4& ly ¥ kién:

Phuromg dn béu ctr {néu ca);
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- Thii han phai giri vé Tong Cong ty phiu By v kidy, 32 duoe tré 1i;
Hao, tén, chir ky ciia Chi tich Héi dong quan trj.

b. Cé dong co thé giri phiéu lay ¥ kién 43 tra 16i dén Téng Céng ty bing hinh thire giri thu, fax
hofic thir dién tir theo quy djnh sau diy:

- Truémg hgp giri thy, phidu 1y ¥ kién da duwge wd 15i phai cb chit kY cla cb dong 12 cd
nhén, ciia ngudd dai dién theo Gy quvén hodic ngud dai dign theo phdp ludt cila cb déng 14
té chire. Phidu 14y ¥ kién giri vé Téng Céng ty phdi duge dung trong phong bi din kin vi
khéng ai dwge quydn md trede khi kidm phiéu;

- Truimg hop giri fax hodc thir dién tir, phiéu lay ¥ kién giri vé Tong Cong ty phai dugc giir
bi méit dén thiri diém kiém phiéu;

- Céc phiéu 1y ¢ kién giri v& Tng Cang ty sau thvi han 43 xde dinh tai ndi dung phiéu iy ¥
kién hofic 48 bi mé trong tridmg hop giri thir va bi tiét 16 trong truémg hop gin fax, thu
dién 1 14 khong hep 1€ Phiéu ]ﬁ':.-r ¥ kién khing duge giri vé duge coi la phitu khing tham
gia bidu quyét,

4. Kiém phiéu va lip Bién ban kiém phiéu:
Héi ddng quén tri kidm phiéu va 1dp bién ban kiém phiéu dudi sir chimg kién ciia Ban kiém sodt
hodc cla ¢ déng khdng nim gilt chirc vy quén 1¥ Tong Cong ty. Bién bin kiém phiu phai cé
cdic ndi dung chil yvéu sau diy:

- Tén, dja chi try sé& chinh, mi s doanh nghiép;

- Muc dich v cic vin d& cin lay v kién d& théng qua nghi quyét;

S& cb déng vai tong sb phifu bidu quyvétbiu cir 44 tham gia biéu quyetbau cir, trong d6
phin biét s& phiéu bifu quyétbiu cir hop 1 va si biéu quyétbiu cir khing hop 1§ va
phirong thire giri phidu biéu quyéublu o, kém theo phu luc danh sich cd dong tham gia
biéu quﬁu'b.?tu ci;

- Téng sb phiu tén thanh, khéng tan thanh va khéng cd ¥ kin d6i vai timg vin dé, tong s6
phiéu biu cir timg img vién (néu cd);

- Vin d& 43 duoe thing qua va 1y 1¢ bidu quyét théng qua twomg img;

- Ho, tén, chit ky ciia Chi tich Hoi ddng quan tri, ngwéi kiém phiéu va ngwdi gidm sit kiém
phiéu.

- Cée thinh vién Hai dbng quin tri, ngurér kiém phicu va ngudi gidm sdt kiém phiéu phai
lién déi chiu trich nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cia bién ban kiém phiéy; lién ddi
chiu trdch nhiém vé cic thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh duge thing qua do kiém phiéu
khéong trung thye, khing chinh xdc.

5. Nghi quyét va Bién bin kiém phiéu:

a. Bién ban kiém phiéu va nghj quyét phai duge gin dén cde ch dbng trong thii han 15 ngay, ké
1ir ngity két thic kiém phiéu. Vigc giri bién ban kiém phidu va nghi quyét o thé thay thé bing
vige diing tai trén trang théng tin dién 1l cila Tong Cong ty trong thi han 24 gio, ke ur thir
diém két thiic kiém phiéu.
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b. Nghj quyét duge thing qua theo hink thie My ¥ kida-ch d8ng blag viin bén cé gif trj nhu
nghj quvét durge thong qua tai cude hop Dai hdi déng cd dang.
Liru tai ligu:Phiéu ldy v kién d3 duge tra lii, bién bin kiém phi.éu, nghj quyét di duge thing qua
va ti liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai duge hru gilr tai try sif chinh cia
Téng Céing ty.
Yieu chu hity bé Quyét dinh cia Dai hdi déng cb dong théng qua hinh thire Iy ¥ kién bing viin
bén: Trong thiri han 90 ngay ké tir ngay nhin duge nghi quyét hodic bién ban két qua kiém phidu
Iy ¥ kién Pai hdi déng cb déng, b ding hofic nhém cb déng quy dinh tai khoin 2 Diéu 115
Lujt Doanh nghiép c6 quyén véu clu Toa 4n hojic Trong thi xem xét, hiy bé nghj quyét hojc
mét phin ndi dung nghj quyét Dai hi ddng cd ding trong cdc trwimg hop sau déy:
a. Trinh ty, thi tuc triéu tip hop v ra quyét dinh cida Dai héi dong cb déng vi pham nghiém
trong gquy dinh cua Luft Doanh nghiép va Bidu 12 Téng Cong ty, trir trrémg hgp quy dinh tai
khoan 3 Diéu 21 Diéu I Tong Céng ty.

b. N§i dung nghi quyét vi pham phip ludt holic Diéu 1& Tong Céng ty.

CHUONG 3 - HQI PONG QUAN TRI

MUC 1. QUY BJNH CHUNG

Biéu 40. Vai tro, Quyén va nghia vy cda HBQT
(Céin et quy dinh tai Didu 278, 297 Nghj dinh sd 1552020/NB-CP)

HBQT phai tudn thi diy di tréch nhi¢gm va nghia vu theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép va Diéu 1&
Tﬁng Cong ty, ngoai ra HBQT co cac trach nhiém va nghia vy sau:

l.
2,

.

Chiu trdch nhiém trrde cb dong vé hoat ddng cla Tong Céng ty;

Déi xir binh diing 461 v tht ca b ddng vi ton trong loi fch cia ngudi ¢ quyén lgi lién quan dén
Tong Cong ty;

Pém bdo hoat ddng cila Tong Céng ty tuén thi cdc quy dinh cia phdp ludt, Biéu 1¢ va quy dinh
ndi bd cla Téng Cong ty;

Xdy dymg Quy ché hoat déng cia Hoi déng quan tri trinh Dai hji df?rng ci dong théng qua vi
céng bb trén trang théng tin dién tr cia Téng Cong ty theo hudémg din tai Thong tu
1162020/ TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng din mdt sé diéu vé quan tri Tong Cong ty dp dung
déi véi Téng Céng ty dai chiing tai Nghi dinh s8 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
elia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hinh mét 56 diéu cda Luit Chimg khodn;

Gidm sdt va ngin ngira xung A8t loi ich cia cdc thanh vién Hi déng quén trj, thinh vién Ban
kiém sodt, Tong Gidm dbc vi nguii quin I khic, bao gom viéc sir dung 1ai san Téng Céng ty
sai muc dich va lam dyng cdc giao djch vdai bén lién quan;

Xiy dyng Quy ché ndi bd vé quén tri Téng Cong ty va trinh Dai hdi déng cb dong thing qua
theo quy dinh tai Didu 270 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hinh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;
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7. B& nhigm Ngwoi phy trich quén trj Téng Céng ty;

8. T.':;’ chirc dio tgo, tip hudn vé quan trj Téng Céng ty v& cde k¥ ning cin thiét cho thinh vién Hai
déng quan trj, Tong Gidm dbc va ngudi quén 1y khic cia Téng Cong ty;

9. Bdo cdo hoat ding cda HDQT tai Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh cia phép luit hién hinh,

10. Bdo cdo vé tinh hinh quan tri Téng Céng ty tai ki hop Dai héi ddng cé déng thuomg nién va
cing bi théng tin trong Bdo cdo thuémg nién ciia Tong Céng ty theo quy djnh cia phap lujt
chimg khodn vé cong b thang tin,

11. Quyén va nghia vy khic theo quy djnh Didu 1¢ Téng Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Tong
Céng ty.

Ditu 41. Quyén va nghfa vy, trich nhigm ciia thinh vién HDQT

(Cdin eir quy dinh tai Diéu 277 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP)

I. Thanh vién Hoi dbng quén tri c6 ddy di céc quyén theo quy dinh cia Ludt Chimg khodn, phép
lugt lién quan va Diéu 1¢ Téng Cong ty, Quy ché ndi bd vé quén trj Téng Cong tytrong 46 cb
quyen duge cung cip cdc thing tin, 1 ligu vé tinh hinh 131 chinh, hogt déng kinh doanh cia
Tong Céng ty va ciia cdc don vi trong Tu‘ing Céng ty.

2. Thanh vién Hai dong quan trj cd nghia vu theo quy dinh tai Bidy g Téng Cidng ty va cdc nghia
VU 5au;

a. Thyc hién céc nhiém vy cia minh mot cdch trung thye, cén trong vi lgi fch cao nhit cia cd
ddng va cla Tong Cong ty;

b. Tham dy diy di cdc cufc hop cia Hii ddng quén trj vé 6 ¥ kién vé cdc vin dé duoc dua ra
thao lugin:

¢. Bio cdo kip thivi, :ﬁ}r di véi Hai dE‘mg quén trj cdc khodn thi lao nhin duge tir cde Tong
Cong ty con, Téng Cong ty lién két va céc th chire khic:

d. Bdo cdo HGi dﬁng qudn tri tai cufde hop g,fm nbit cde giao dich gitta Tﬁng Céng ty, Tong Céng
ty con, Tong Céng ty do Téng Cong ty dai ching nim qu}'én kidm sodt trén S0% trér 180 vén
diéu 1& vii thanh vién Hii ddng quan tri va nhing nguii c6 lién quan cia thinh vién dé; giao
dich giita Téng Céing ty vai Tong Céng ty trong dd thanh vién Hbi dbng quén tri 14 thinh vién
sang lap hodc 1& ngudi quan 1y doanh nghiép trong théi gian 03 nim gin nhét trude thad diém
gino dich;

e. Thure hién edng bo thing tin khi thie hién giao djch co phigu cia Tong Cong ty theo quy dinh
cia phdp lut;

f. Thanh vién Hbi dﬁng quin tri dde ldp clia cdng phai ldp bdo cdo danh gid vé hogt dong cta
Hii dong quén trj.

MUC 2 - QUY BINH VE BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH

VIEN HPQT

Piéu 42. Sd lrgng, nhigm ki va co chu thinh vién Hji déng quin tri HDQT
(Céin cir quy dinh tgi Diéw 26 Diéu 1§ Ting Cing ty)
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1. - §& hwgng thich vign Hai ding quin trj 13 05 ngudi.

2, Mhiém k¥ cila thinh vién Héi dbng quén tri khing qué 05 nim vi oo thé duge blu lai véi sb
nhigm k¥ khéng han ché. Mt cd nhin chi duge biu lim thanh vién dic 1ip Hoi ding quin i
ciia mit Thng Cang ty khing qud 02 nhiém k¥ lién tue. Trumg hep tht cé thanh vién Hai déng
quén trj ciing két thiic nhiém kj thi cée thinh vién d6 tiép me 1 thanh vién Hai déng quin i cho
dén khi cé thanh vién mdi dwge biu thay thé va tiép quan cong viée,

3, Co chu thianh vién HPQT nhir sau:

a. Co céu Hai dbng quén trj cia Tng Céng ty phai ddm béo tdi thidu 1/3 tdng sb thinh vién Hoi
déng quan tri 14 thanh vién khéng didu hanh. Téng Cdng ty han che 16i da thanh vién Hai
déng quin trj kiém nhiém chirc danh didu hiinh cia Téng Cong ty dé dam bdo tinh doc lip cia
Hiji dbng quin tri.

Téng sb thinh vién ddc 1dp Hai ddng quan tri phai ddm bao cd thi thidu 01 thanh vién doc lgp.
Quyén, nghla vu vi cich thirc to chire vi phdi hop hoat ddng cia céc thinh vién Hji dong
quan tri dfc ldp s& duge quy dinh cy thé tai Quy ché hoat djng cia Hai d%mg quan trj.

b. Théanh vién Hji dong quan trj khéng con tr cdch thanh vién Hi dﬁug guan trj trong trnrémg
hep bi Dai héi ddng cb ddng mifn nhigm, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Didu 160 Luit
Doanh nghiép.

¢. Viéc bé nhiém thanh vién HAi dbng quin tri phii duge cong bd théng tin theo quy dinh phép
lut vé cong bd thong tin trén thj tirémg chimg khodn,

d, Thinh vién Hji dong quan trj khong nhit thiét phai 12 cd déng cia Tong Cdng ty.

Pitu 43. Tién chuin va diéu kign Thanh vién HPQT

(Cén cir quy dinh tai Khodn 1, Khodn 2Diéu 155 Ludt doanh nghiép, Diéu 275 Nghi dinh sé
1552020/ND-CP)

1. Thanh vién Hoi ddng quin trj phai ddp img cic tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khodn
1, khodn 2 Biéu 155 Lujt Doanh nghiép va Diéu [¢ Tdng Cong ty.

2, Chu tich Hji ddng quan tri khéng duge kiém nhiém chire danh Téng Gidm doc cia 01 T&ng
Cong ty dai ching.

3. Thanh vién Hai déng quén tri cia mét Téng Céng ty dai chiing chi duge ddng thir 13 thanh vién
Hoi déng quén tr tai t&i da 05 Téng Céng ty khdc.

Piéu 44. DE cir, img cir thanh vién Hi ding quén tri

(Céin cir quy dinh tai Diéu 274 Nghi dinh sé 15520200ND-CP ; Khodn 1,2,3 Diéu 25 Diéu I¢ Tdng
Céing ty)

l. Cd déng hodic nhom cb déng s& hitu tir 10% tong sd cé phin phd thing tré 1én cb quyén dé cir
tmg cir vién Héi déng quan trj theo quy dinh cia Lugt Doanh nghiép va Diéu & Tong Céng ty.Cd
ddng hodc nhém cd déng nim gilt tir 10% dén duwdi 20% tdng sb cb phin cb quyén biéu quyét
duge & cir mét (01) img vién; tir 20% dén dwdi 40% duoe d& cir thi da hai (02) (mg vién; tir 40%
dén dudi 50% duge dé cir 14i da ba (03) img vién; vr 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da bon
(0M) img vién; tir 60% dén ddi 70% duge dé cir 181 da nam (D5) tmg vién; tir 70% dén dudi 80%
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dwoe 4@ cir thi da s (05} tmg vidn; ot 20% d&én dudi 90% dugc dé cir thi da tdm (0B) mg
vién. Truémg hop s lrong dng cir vién Hii dong quan tr théng qua dé cir va (g cir theo quy
dinh tai khodn 5 Piéu 115 Lugt Doanh nghiép vén khéng di s& hrong cén thiét, Hai dong quén tri
duong nhiém dé cir thém {mg cir vién theo quy dinh tai Biéu & Tong Cong ty, Quy ché ndi b vé
quin trj Tong Cong ty va Quy ché hogt ding cioa Hai dﬁmg quén trj. Viéc Hoi dong quéan trj
duomg nhigm d& cir thém (mg cir vién phai dwge cong bé rd ring trwde khi Pai hi dong cb ding
bifu quyét biu thanh vién Héi dong quén trj theo quy dinh cla phip luat,

2. Trutmg hop sb lugng img cir vién do Hi ddng quin tri dwong nhiém dé cir thém theo khoén 2
Di¢u nity viin khing di s6 legng cdn thiét, Héi déng quén tri 1 chive cho cde ob dong khic dé cir
theo quy dinh tai Diéu 18 Tong Coéng ty, Quy ché ndi bd v& quan tri Tng Cong ty vi Quy ché
hoat ddng ciia Hoi déng quan tri. Viée Hoi dbng quén tri dwong nhiém t6 chire cho céc déng khic
dé cir thém g eir vién phai duge cong bé ring trrde khi Bai hji ddng co dong biéu quyét béu
thénh vién Hoi dbng quén tri theo quy dinh cia phap lugt.

Piéu 45. Cich thirc biu thanh vién HDQT

(Cain cie quy dinh tai Khodn 3 Didu 148 Ludt doanh nghigp, Khoan 2 Diéu 21 Diéu 1§ Téng Cong ty)

I. Viéc hiéu quyét biu thinh vién Hdi ddng quan trj phai thue hién theo phuong thire biu dén
phiu, theo d6 m3i cb ddng ot thng s phitu bidu quyét wromg dmg véi thng sd cd phin si hit
nhén véi sé thanh vién duge biu cia Hoi déng quan tri vi cd ddng cd quyeén dén hét hofic mit
phén téng sd phiéu biu cia minh cho mit hodic mit s6 ing cir vién, Ngudi tning cir thanh vién
Héi déng quéin tri duge xdc dinh theo s6 phifu bdu tinh tir cao xudng thap, bt déu uir (mg et
vién et sb phidu biu cao nhét cho dén khi di s6 thinh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Téng Cong ty.
Truimg hop b tir 02 {mg cir vién tn lén dat cling 56 phiéu biu nhir nhau cho thinh vién cuti
cling ciia Hoi déng quin trj thi 52 tién hinh biu lai trong 58 céc (mg el vién cd sb phidu béu
ngang nhau hodic lya chon theo tigu chi quy dinh tai quy ché biu cir hodc Diéu 1¢ Téng Cong ty.

2. Néu sb img vién nho hom hodie biing sb thanh vién HDQT cén biu thi vige bdu thanh vién HDQT
¢t thé duge thye hién theo phuong thire bdu dén phifu quy dinh tai khoan 3 Bicu 148 Lujt
Doanh nghiép hodc thue hién theo phrong thife biéu quyet (tdn thanh, khing tan thanh, khing cd
¥ kién). T¥ 1& bidu quyét théng qua theo phuong thire bidu quyét duge thyc hién theo Khodn 2
Diéu 21 Diéu 1& Tong Cong ty.

Bidu 46, Cic trudmg hop mifn nhiém, bdi nhiém, thay thé vi bd sung thanh vién Hji ding

qudin tri

(Cdin ctr Dicu 160 Lugt doanh nghiép)

1. Dai hdi déng cb déng mifn nhiém thinh vién Hai dong quan trj trong trdmg hop sau diy:
a. Khéng co dil tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 cla Lujt Doanh nghiép;
b, C6 dom tir chire va dwge chéip thugn;
¢. Trrémg hop khac quy dinh tai Didu 1& Tong Cong ty.

2. Pai hii ddng cé déng bii nhidm thianh vién Hi dong quin tri trong trdmg hop sau diy:

a. Khéng tham gia cdc hoat ddng caa Héi déng quin tri rong 06 thing lién tuc, tnr trudmg hop
bt kha khing;
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b. Truimg hop khéc quy dinh tai DifedE Tdag Congty- = - —=o - —

3. Khi xét thiv cin thiét, Pai hii déng cd déng quyét dinh thay thé thanh vién Hai déng quan tri;
mién nhiém, bai nhiém thinh vién Hdi déng quin trji ngoai trwémg hop quy dinh tai khodn 1 v
khodn 2 Bidu nay.

4. Hoi dbng quan tri phai triéu tip hop Dai hii ding cb ding &€ biu bé sung thanh vién Hdi dong
quén tri trong trirdng hop sau déy:

a. S& thanh vién Héi ddng quan tri bi gidm qua mot phin ba (1/3) so vai sb quy dinh tai Didu 1
Téng Céng ty. Triémg hop nay, Hai déng quan tri phii tridu tip hop Pai hii ddng cb déng
trong thivi han 60 ngdy ké tir ngdy sé thinh vién bj gidm qui mét phén ba;

b. & lrgng thinh vién dde 1ip Hoi ddng quan tri gidm xudng, khing bdo dim 1y 1€ theo quy
dinh tai diém b khodn 1 Bidu 137 ciia Luét Doanh nghiép;

c. Trir trurémg hop quy dink tai diém a khoan nay, Dai hoi déng cb déng biu thinh vién mdi thay
thé thanh vién Hai ddng quéan trj 43 bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin nhit.

Pidu 47. Théng bdo vé biin, min nhifm, bi nhiém thanh vién Hii ddng quin tri
Sau khi co quvét dinh biu, mién nhiém, bii nhiém thinh vién HBQT, Tong Céng ty cb tréch
nhiém céng bd théng tin trong ndi bb Téng Cdng ty va cho cdc co quan hifu quan, trén cde
phurong tign thong tin dai ching, trén trang website cla Tong Céng ty theo trinh tr va quy dinh
caa Lugt hi¢n hanh.,

Pibu 48, Cich thirc giéi thi#u img vién thinh vién Hji ding quin tri
Trurimg hop 41 xdc dinh duge tmg cir vien Hii déng quan tri, Téng Cong ty phii cing b théng
tin lién quan dén cdc (mg cir vién thi thidu 10 ngay tnrde ngay khai mac hop Dai hii diing cb
ding trén trang théng tin dién ur cla Téng Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé céde img cilr
vién néy trude khi bé phiéu, @mg cir vién Hdi dong qudn trj phai cd cam két biing vin ban vé tinh
trung thire, chinh xdc cda cdc théng tin cd nhin duge cong bé va phii cam két thyc hién nhi¢m
vy mit cdch trung thire, cin trong va vi lgi fch cao nhit cia Tdng Céng ty néu duge biu lam
thanh vién Hi ddng quan trj. Théng tin lién quan dén img cir vién Hoi ddng quén trj duge cong
bé bao gﬁm:
a. Ho tén, ngay, thing, nim sinh;
b. Trinh d6 chuyén mén;
¢. Qua trinh cong tac;
d. Céac chirc danh quén I¥ khic (bao gbm ca chirc danh Hi déng quén tri cia Tong Cong ty

khac);

e. Lai fch c6 lién quan i Tong Cong ty vi céc bén cd lién quan cia Téng Cong ty;
f. Cac théng tin khic (néu c6) theo quy dinh tai Biéu 1& Tong Cong ty.
Téng Cong ty phai co trich nhiém cong bé thing tin vé cic Tong Cong ty ma (ng cir vién dang
ném gilf chirc vu thanh vién Hoi dbng quin tri, cde chire danh quin 1¥ khie va cde lgi ich o lién
quan & Téng Cang ty cla img cir vién Hii dong quan tri (néu cd),
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Ditu 49. Biu, bii nhiém, mién nhi¢m Chi tich Hji 2bng quin trf - S
{Céin et quy dinh tai Diéu 29 Diéu [¢ Tang Cdng ty)

Chu tich Héai déng quan trj do Hai dﬁng quin tri bdlu, mifn nhiém, bai nhiém trong st céc thanh
vién Hoi dong quan trj.

Chit tich H6i ddng quan trj khéng dugc kiém Téng Giam dic.

Chi tich Hoi ddng quan tri ¢é quyén v nghia vy sau diy:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cia Hoi ddng quén tri;

b. Chufin bi chirong trinh, ndi dung, tii lidu phuc vu cudc hop; triéu tip, chi tri va lam chi toa
cude hop Hai dbng quin tri;

¢. Té chirc viéc thing qua nghj quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri;

d. Gidm sét qui trinh td chirc thyre hién cic nghj quyét, quyvét dinh cia Hai dﬁng quan tri;
e. Chil toa cude hop Bai hdi dong cb déng;

f. Quvén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghigp va Biéu 1& Téng Cong tv.

Trrémg hop Chi tich Hai ddng quan trj c6 dom tir chite hodc bi mién nhiém, bii nhiém, Hi déng
quéan trj phai biu ngudd thay thé trong thiri han [10 ngiy] ké tir ngdy nhiin don tir chire holic bi
mién nhiém, bdi nhiém.

Trrémg hop Cha tich Hii dﬁng quan tri '.ring mdt hole khing thé thue hién duge nhiém vu cia
minh thi phai Gy quyén bing vin bin cho mdt thinh vién khdc thyc hién quyén va nghla vy cda
Chi tich HGi déng quén tri. Trirdmg hop khing cd ngudi duge Gy quyén hofic Cha tich Hai dﬁng
quan tri chét, mét tich, bj tam giam, dang chap hinh hinh phat ti, dang chap hanh bién phip xir
Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bt bufc, co sor gido dyc bat budc, tron khéi nai cu tri, bj han
ché hojic mat ning lyc hinh vi din sy, cd khd khén trong nhin thire, 1am chi hanh vi, bi Toa dn
cém dém nhiém chirc vy, cim hanh nghé holic lam céng viée nhdt dinh thi cde thinh vién con lai
biu mét ngudi trong sb céc thanh vign gitt chire Chi tich Hai ddng quén tri theo nguyén tic da
56 thinh vién con lai tin thanh cho dén khi cd quyét dinh mdi cia Hoi ddng quén tri.

MUC 3 - THU LAO, LUONG THUONG VA LQT iCH KHAC CUA THANH VIEN HOI
PONG QUAN TR]

Didu 50. Thil lao, thwdmg va lgd fch khic cia thanh vién Hji dbng quan trj
(Cdin cur quy dinh tal Bidu 28 Didu I¢ Tong Cong tv)

Tong Cong ty cd quyé‘n tra this lao, thudmg cho thinh vién Hai dong quén trj theo két qua va hiéu
qud kinh doanh.

Thanh vien Hai dEmg quan tri dwrgre huong thil lao cong viée va thudmg. Thi lao cong viée durge
tinh theo st ngdy cong cln thiét hoan thinh nhiém vu cia thanh vién Hdi dong quin tri va mirc
thi lao mdi ngiy. Héi dong quan trj dy tinh mirc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén téc
nhét tri. Téng mirc thit lao va thuémg cia Hoi déng quan tri do Dai hi déng cb déng quyét dinh
tai cubc hop thudmg nién.

Thi lao cia timg thinh vién Hai dong quan trj duge tinh vo chi phi kinh doanh cia Tong Cong
ty theo quy dinh cua phap luft vé thué thu nhip doanh nghiép, duge thé hién thanh myc riéng
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trong bds cdo i chink hing n¥m cia Tong Céng ty va phii bdo cdo Dai hi ddng cb déng tai.
cudc hop thudmg nién.

4, Thanh vién Hbi dong quan trj ném gilr chire vu diéu hinh hodc thinh vién Hoi déng quén trj lam
viée tai ede tiéu ban cia Hi dong quin tri hodic thye hién nhimg cong vi¢e khic ngodi pham vi
nhiém vy théng thiimg clia mét thanh vién Hii ddng quan tri, c6 the dwge tra thém thi lao dudi
dang mdt khodn tién céng tron gbi theo timg lin, luong, hoa hong, phin tr3m lgi nhudn hodic
durdi hinh thire khée theo quyét dinh cia Hoi ddng quan trj.

5. Thinh vién Hgi dﬂng quan trj co quyén duge thanh toan tit ca céc chi phi di lai, &n, & vi cde
khoan chi phi hop ¥ khic ma ho dd phai chi tra khi thyc hién trdch nhiém thanh vién Hgi dong
quén trj ciia minh, bao gom cd céc chi phi phit sinh trong viée i tham dir ede cude hop Dai hi
dbng cb déng, Hoi déng quéan tri hodic céc tiéu ban cia Hoi déng quan tri.

6. Thanh vién Hi ddng quin tri cé thé duge Téng Céng ty mua bao hiém trich nhiém sau khi cé
sir chilp thufn ciia Pai hoi dbng cd dong. Béo hiém niy khéng bao gbm bao hiém cho nhimg
trich nhiém cia thinh vién Hai dﬁng quén trj lién quan dén viéc vi pham phap luft va Piéu lé
Tong Cong ty.

MUC 4 - QUY BINH VE TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HOI BONG QUAN TRI

Diéu 51. 84 heymg cude hop tdi thiu theo thing/quy/nim
(Céin cik quy dinh tai Didu 157 Lugt doanh nghiép; Didu 30 Didu 1§ Téng Cong ty)

1. Chi tjch Hii déng quan trj duge biu trong cudc hop diu tién cia Hoi d-i'!mg quan tri trong thiri
han 07 ngay lam viéc ke tir ngay ket thic biu cir Hai dﬁ-n.g quan tri 6. Cude hop ndy do thanh
vién co 56 phifu biu cao nhit hodc ty 1¢ phiu biu cao nhét triéu tip va chii tri. Truémg hop cb
nhidu hon mét thanh vién cé sb phifu biu hofic tv 1¢ phiéu biiu cao nhét vi ngang nhau thi cdc
thinh vién biu theo nguyén tic da sb 4 chon 01 ngudni trong 56 ho trigu tap hop Hai déng quan
trj.

2. Hoi déng quén trj hop it nhit mdi quy mdt lin vi cé thé hop bit thwimg.

Pigu 52. Cic trrimg hop phii triéu tip hop Hii ddng quin tri biit thuimg
(Can cir quy dinh tai Digu 157 Lugt doanh nghiép; Diéu 30 Diéu I§ Tang Cang ty)
1. Chii tich Hai ddng quin tr triéu thp hop Hai déng quén tr trong trirtmg hep sau diy:
a. 6 @€ nghi cia Ban kigm sodthodc thanh vién dbc lip Hai déng quan tri;
b. Cé dé nghi cia Téng Gidm dbc hofic it nhit 05 nguii quan 1y khic;
¢. Co dé nghj céa it nhat 02 thanh vién Hi ddng quin tri;
d. Trnrimg hop khic do Didu 18 Tong Céng ty quy dinh.

e. Dé nghi quy dinh tai khoin 3 Biéu niy phai dwoc ldp thanh vin bin, trong 46 néu rd muc
dich, vin d¢ cin thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén cia Hai dbng quan tri.

2. Cha tich Hdi ﬁf!mg quin tri phdi triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong thai han 07 ngay lam viée

ké tir ngay nhin dugc dé nghj quy dinh tai khodn 3 Biéu nay. Truémg hop khing tridu tip hop

Héi ding quan tri theo d& nghj thi Cha tich Hoi déng quan trj phai chju trich nhiém vé nhing
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thiét hai xdy ra 88 v&i Ting Céng ty: ngudi 88 nghi cé quyén thay thé Chi tich Hii déng quin
tri tridu tip hop Hai du.’!nng quén tri.

Piéu 53. Théng bio hop Hji dbng quin triva quyén dw hop Hoi ddng quin trj clia thinh vién

Ban kiém sodt

(Céin cte quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép; Diéu 30 Diéu I¢ Téng Céng ty)

1. Chu tich Hoi dong quén tri hofic ngudi trigu tip hop Hai dong quan tri phai giri théng bde mai
hop chim nhit 13 05 ngay lam vige tnrde ngay hop. Thang bio méi hop phai xdc dinh cy the thai

gian v dia diém hop, chirong trinh, cic vén dé théo lugn vi quyét dinh, Théng béo miri hop phai
kém theo tai lidu sir dyng tai cudc hop va phiu bidu quyét cia thanh vién,

2. Théng bio méi hop Hoi déng quan trj cd thé giri bing gidy mddi, dign thoai, fax, phuong tién
dién tr hofic phuwong thirc khic do Biéu 1& Tang Cong ty quy dinh va bao dam dén duge dja chi
lién lac ciia timg thanh vién Hii déng quan trj duge ding ky tai Téng Céng ty,

3. Cha tich H§i déng quan trj hodic ngudi tridu tip gin théng bdo mhi_hqp v cac tdi liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban Kiém sodt nhir 48i vai cdc thanh vién Hi ddng quan tri.

4. Thanh vién Ban Kiém sodt ¢é quyén du cic cude hop Hii déng quin tri; 6 quyén thio ludn
nhumg khing duge bidu quyét.

Diéu 54. Didu kién tb chirc hop Hji dling quin trj

(Cdin eir quy dinkh tai Diéu 157 Lugdt doanh nghiép; Diéu 30 Diéu lé Tong Cdng ty)
Cudc hop Hai ddng quan tri duge tién hanh khi cd tr 3/4 tdng sé thanh vién trdr Ién dyr hop.
Treimg hgp cube hop duge trigu tip theo quy dinh tai khodn niy khéng du st thanh vién dy hop
theo quy dinh thi dirge trigu tip lin thir hai trong thii han 05 ngay ké tir _ngﬁy dir dinh hop .ﬁ“
thir nhét. Tririmg hop ndy, cufic hop dwge tién hinh néu c6 hon mét nira 50 thanh vién HEi dong
quin tri dy hop.

Piéu 55. Cich thire biéu quyét

(Céin car Didu 30 Hiéu 1§ Tang Cong ty)

1. Thanh vién H{i dﬁng guan tri drge coi 1a tham dir va biéu quyél tai cudc hop trong truimg hop
sau diy:

a. Tham dir va bidu quyét tryc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho nguréri khic dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai Dicu nay;

¢, Tham dur va bidu quyét thng qua héi nghj tnre tuyén, bé phiéu dién tir hofc hinh thire dién ur
khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua th, fax, thu dién tr;

e, Giri phiéu bidu quyét bing phwong tién khac theo quy dinh phip ludt (néu co),

2. Truimg hop gini phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phifu bifu quyét phai dimg trong
phong bi dén kin v phai duge chuyén dén Chi tich Héi ddng quan tri chim nhit Id 01 gidr trwde
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dirge mé trude s chimg kién cda tit ¢d nhimg ngwdi dy hop.

3. Bidu quyé'l:
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a. Trir quy dinh tai diém b khodn 3 Didu niy, mbi thizh vitn Hai dng quin tri holic ngudi duge
iy quyén theo quy dinh tai khodn 1 Didu nay trire 1iép cé mit v tr cdch cd nhén tai cude hop
Hi EIEing quén tri ¢d mdt (01) phiéu bidu qu}.’é‘t;

b. Thinh vién Hai déng quén trj khéng dwge bidu quyét dbi voi giao dich mang lai lgi ich cho
thianh vién d6 hodc ngudi ¢d lién quan cla thanh vidn 44 theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép v Dicu 43 Diéu 1& Tong Cong ty;

c. Kitm sodt vién cb quyén dir cude hop Hoi déng quan trj, cd quyén thao ledn nhing khéng
dirge bidu quyér
4, Hbi dﬁng quan tri co quyén Jﬁy v kién cic thinh vién Hoi dfmg guén trj bing vin ban dé thing
gua Nghij quyét Héi dong quén trj khi thing qua cac vén dé thudc thim quyén cia Hoi ddng quin
trj tai Khodn 2 Piéu 27 Didu 1& Tng Céng ty.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién biing viin ban dirge théng qua trén co s& ¥ kidn tén thanh
ciia da sé thanh vién Hai dbng quén tri cd quyén bidu quyét Nghi quyét ndy cd hidu luc v gid tri
nhir nghi quyét dwge thing qua tai cude hop.

5. Cugc hop cia Héi dﬁngquﬁnui o thé td chire theo hinh thire hai nghj tryre myén gilta céde thinh
vién cia Héi dong quan trj khi tit ca hofic mdt so thanh vién dang & nhitng dia diém khdc nhau
véi didu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu cd thé:

a. Nghe timg thanh vién Hdi ddng quan tri khac ciing tham gia phét biéu trong cufic hop:

b. Phit biéu véi tit ca cic thanh vign tham dir khdc mdt cach ddng thivi. Vide thao luin giffa céc
thanh vién c6 thé thyc hién mét cach truc tidp qua dién thoai hoic bing phwrong tién lién lac
théng tin khic holic két hop cdc phieng thirc ndy. Thinh vién Hai dbng quan tr tham gia
cude hop nhy viy duge coi la “cd mit™ tai cube hop db. Bia diém cude hop duge th chike theo
quy dinh ndy 1 dia diém ma cé dong nhét thinh vién Hai déng quén tri, holic 1i dia diém cb
mit Chil toa cude hop.

Cic quyét dinh duge thing qua trong cudic hop qua dién thogi duge t8 chirc va tién hinh mdt
ciich hop thire, ¢é hiéu lyc ngay khi két thic cude hop nhumg phéi duge khiing dinh bing céc chit
ky trong hién ban cia tit cd thinh vién Hai dénng quén tri tham di cude hop nay.

6. Cha tich Hoi déng quan trj c6 trich nhiém giri bién ban hop Hai déng quén tri wi cdc thinh vién
v bién ban d6 14 bing chimg xéc thirc vé cong viéc d duge tién hinh trong cude hoptrir khi cé
¥ kién phan dbi v& ndi dung bién ban trong théd han muwii (10) ngay ké tir ngiy giri. Bién ban
hop Hdi déng quan tr duge lip bing tifng Viét va co thé lip bing tiéng Anh. Bién ban phai cé
chir ky cia chu toa va ngudi ghi bién bin.

Pibu 56. Cich thire thing qua nghi quyét cia Hii ddng quén tri

(Cdn cir Digu 30 Diéu 1¢ Téng Cing ty)
Nghij qu}'él. quyné't dinh cia Hoi d::!nng quin trj dwge théng qua néy duge da 6 thanh vién dir hop
tan thanh; tnsémg hep so phicu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc v phiacd y kién ctia
Chi tich Hi déng quin 1.

Piéu 57. Lip bién bin hop Hii dbng quan tri

(Cédn cir guy dinh tai Didu 138 Lugt doanh nghigp)
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Cic cufic hop Hoi déng quan tri phéi duge ghi kifn bin va of the ghi Sm, ghi 43 huu gidr dudi
hinh thire dién ur khéc. Bién ban phai lip biing tiéng Viét va cd thé lip thém bing tidng nurde
ngodi, bao gom cic ndi dung chu }'él.li sau day:
a. Tén, dja chi tru sé& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thir gian, dia diém hop:
c. Muyc dich, churomg trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thinh vién dy hop hodc ngudi duge Uy quyén dir hop va cich thirc dy hop; ho,
tén cic thanh vién khing dy hop va Iy do;

e. Vin dé dwge thio ludn va bidu quyét tai cude hop;

f Tom tét phét bidu ¥ kién cia timg thinh vién dy hop theo trinh wr dién bién cla cude hop;

g. Két qud bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tin thinh, khong tin thinh vi khong <o
¥ kién;

h. Vin dé da duoe théng qua va ty 1€ biéu quyét thing qua tuong img;

i. Ho, tén, chit kv chi toa va ngudi ghi bién bin, trir truémg hop quy dinh tai Piéu 59 Quy ché
naxy.

Bién ban hop Hai déng quén tri va tai ligu sir dung trong cuc hop phéi duge leu gilt tai try so
chinh cia Téng Cong ty.

Bién ban lip bing tiéng Viét va biing tiéng mudc ngodi ed higu lye phap Iy nhu nhau. Truimg
hgp ¢6 sir khic nhau vé ndi dung gilfa bién bin bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngodi thi ngi
dung trong bién ban bing tiéng Vit duge dp dung,

Chil tpa, ngudi ghi bién bin va nhimg ngwéi ky tén trong bién ban phii chiu trach nhigm vé tinh
trung thire vii chinh xéc ciia ndi dung bién ban hop Héi dong quan tri.

Bién bin hop Héi déng quan trj v ti liéu sir dyng trong cude hop phai duge lu gilk tai try so
chinh ciia Téng Céng ty.

Pitu 58. Trwimg hop chi tpa vi'hode tha ky tir chii ky Bién ban hop Hii dbng quin tri

(Can cir quy dinh tai Didu 158 Lugdl doanh nghiép)
Trrimg hop chil toa, ngwdi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhumg néu dge tht c thinh
vién khde cia Hai déng quan tri tham dy hop ki vi b dily di nfi dung theo quy dinh tai cic
diém a, b, ¢, d, d, ¢, g vt h Didu 58 Quy ché nity thi bién bdn ndy cé higu lye.

Piku 59, Théng bio nghi quyét, quyét dinh cia Hji ding quin tri

Sau khi ban hanh Nghij quyétQuyét dinh HBQT, Téng Cong ty c6 trich nhiém cong bb théng tin
trong néi bo Téng Cong ty vi cho cdc co quan hiu quan, trén cde phuang tign thing tin dai
chiing, trén trang website ciia Téng Céng ty theo trinh ty v3 quy dinh cia hién hinh.

MIJC § - CAC TIEU BAN THUQC HOQI PONG QUAN TR

Pitu 60. Cic tiéu ban true thuje HDQT
(Cdin cir, Diéu 31 Didu 1§ Tong Cing 1)

I Trang 35




EE ché n‘ﬂ & v iuﬁn .rri' Tﬁz.u‘ E E‘ﬁﬂnﬁ 2 Wﬂ THEEE =-CTCP

1o Khi ude théy ciin thify, Hi dong quin tri cd thé thanh 1§p tifu ban trye thuge 88 phy trich v&_

chinh séch phat trién, nhdn sy, lrong thwdmg, kidm todn ndi bd, quan 1Y ri ro. S5 lugng thinh
vién ciia tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh ¢6 tdi thiéu 14 02 ngudi bao gbm thanh vién
ciia Héi déng quén tri vi thinh vién bén ngodi. Céc thanh vién ddc 1§p Héi dong quan tri/ Thénh
vién Hai déng quin tri khéng didu hinh nén chifm da sb trong tiéu ban vi mjt trong sb cée
thinh vién niy dwge bé nhigm lam Trrdng tidu ban theo quyét dinh cha Hi ding quin . Hoat
déing cia tifu ban phéi tudn thi theo quy dinh el Hai dong quan trj. Nghi quyét cia tifu ban chi
b hiéu lue khi cé da s0 thanh vién tham dy va biéu qu].ri":t thing qua tai cudc hop cla tiéu ban.
Viée thyc thi qu}rét dinh caa Hi dq"!mg quén tri, hofc cua tiéu ban trye thude Hai df!lng quan tri
phii phit hgp v&i cde quy dinh phdp lujt hi¢n hanh va quy dinh i Bidu 1& Téng Cong ty, Quy
ché ndi ba vé qudn tri Tﬁng Cong ty.

MUC 6 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOT PHYY TRACH QUAN TR TONG
CONG TY

Diéu 61. Tiéu chuiin ciia Ngwiri phy trich quin tri Ting Cong ty
(Cén etr Khodn 2 Diéu 32 Diédu I¢ Téng Cong ty)

Ngurdri phu triich quén tri Téng Céng ty khéng duge déng thé lam viée cho i chire kiém todn
dirgre chiip thudn dang thurc hién kiém todn cic bdo cdo tai chinh cia Téng Céng ty.

Didu 62.Vige bii nhi¢m Ngwii phy trich quin trj Ting Cong ty

(Cdn cir Khodn 1 Diéu 32 Diéu 1¢ Tdng Cong ty)

Hai ddng quan tri cia Téng Cong ty phii bé nhiém it nhit 01 ngrdi phy trich quén trj Tong
Céng ty dé hd trg cong tic quin trj Tdng Cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy tréch quan tri
Téng Céng ty cd thé kiém nhiém lam Thir ky Tong Céng ty theo quy dinh tai khodn 5 Biéu 156
Lugt Doanh nghiép.

Piéu 63. Cic trwomg hop mién nhifm Ngwiri phy trich quéin tri Téng Cing ty

1.

HBQT cé thé bai nhigm/mifn nhiém Ngwdi phu trdch quan tri Téng Céng ty khi cin nhimg
khéng trdi v&i cdc quy dinh phip ludt hién hanh vé lao ding.

Ngwéri phy trach quan trj Téng Céng ty c6 the bj bi nhiém theo nghi quyét cia Dai hai déng cb
dong.

Piéu 64. Thing bio bd nhigm, mién nhigm Ngwid phy trich quén tri Ting Céng ty

Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, min nhiém Ngudi phy trdch quan tri Téng Céng ty, Tong Cong
ty b trich nhiém cong b théng tin trong ndi bd Téng Céng ty va cho cdc co quan hitu quan,
trén cdc phuong tién théng tin dai ching, trén trang website cia Tong Cong ty theo trinh tr va
quy dinh cia ludt hién hinh.

Biéu 65. Qu}rérl va Nghia vy ctia Ngwrdi phy trich quan trj Timg Cing ty

(Céin cir Khodn 3 Diéu 32 Diéu 1§ Tang Cing ty)

N phy trich quéan tri Thng Céng ty c6 quyén vi nghia vu sau:
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<ot Tir vin H8i ddng quan tr trong vide 1 chire hep Pai héi ddng cb déng theo quy dinh va cic
cing viée lién quan gilta Téng Cong ty va b ddng;

b. Chuin bi cic cude hop Hpi dbng quin tri, Ban kiém sodt va Dai hoi dbng cb déng theo yéu
cdu cita Hi déng quan trj hojdc Ban kidm sodt:

¢. Tur vin vé thil tue ciia edc cudc hop;

d. Tham dy céc cudic hop;

€. Tu viin thil tue Iip ede nghj quyét cia Hii dbng quin rj phi hop véi quy dinh ciia phép hut:

f. Cung cip cic thang tin thi chinh, bin sac bién bin hop Héi déng quin tri v4 céc théng tin
khdc cho thanh vién Hai ddng quan trj va thanh vién Ban kiém sodt;

g Gidm sét v béo cdo Hi ddng quan tr vé hoat déng céing bé théng tin cia Téng Céng ty:

h. L& dau mdi lién lae véi cde bén b quyén lpi lign quan;

i. Bao mjt thing tin theo cdc quy dinh cia phép lujt va Bigu 1é Téng Cong ty;

j. Céc quyen va nghia vu khic theo quy djnh ciia phap ludt.

CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

MUC 1. QUY DINH CHUNG

Didu 66. Vai trd, quyén, nghia vy cia Ban kiém sodt, trdch nhiém cia thianh vién Ban kiém
sodt

(Can cir Diéu 287, Didu 288 Nghi dinh s 135/2020/ND-CP )

| Thénh vién Ban kiém sodt 6 cde quyén theo quy dinh cia Lujt Doanh nghiép, phép ludt lién
quan vi Dicu 1§ Tong Céng ty, Quy ché hoat dgng cia Ban kiém sodt trong dé ¢b quyén tiép cin
cdc thing tin va tai ligu lién quan dén tinh hinh hoat déng ciia Téng Cang ty. Thinh vién Hi
déing quin trj, Téng Gidm ddc va nguir didu hinh khic cia doanh nghigp 6 trich nhiém cung
cdp cic thang tin kip thiri va diy di theo yéu ciu cia thinh vién Ban kiém sodt,

2. Thanh vién Ban kifm sodt cé tréch nhiém tuin thi céc quy dinh cla phép lust, Didu 1§ Ting
Cong ty, Quy ché hoat ddng Ban kiém sodt vé dao dirc nghé nghiép trong thure hitn cdc quyén va
nghia vu duge giao.

3. Ban kiém sodt cd cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luft Doanh nghiép, Diu &
Tong Céng ty va cic qu}rén, nghla vu sau:

a. BE xudt, kien nghj Dai hii déng cb déng phé duyét danh sach 13 chire kifm todn dwpe chip
thudn thye hién kifm todn Bdo cdo tai chinh clia Téng Cong ty: quyét dinh td chirc kiém todn
duge chip thufn thire hign kiém tra hoat déng cia Téng Céng ty, bii mifn kiém todn vién
duge chip thudn khi xét thiy cin thidt,

b. Chiu trich nhiém tnrdc cé dong vé hoat ding gidm st cia minh.

c. (Gidm sdt tinh hinh tdi chinh cda Tong Cong ty, viéc tudn thi phdp ludt trong hoat déng cia
thanh vién Hoi ddng qudn tri, Téng Gidm déc, ngudi quéan 1y khéc.
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d. BDiam bao phdi hop hegt ddng v&i Hiidéng quin tri, Ting Gidm dbc va cd dbng.

e. Truomg hop phdt hi¢n hanh vi vi pham phédp luit hodic vi pham Bicu 1¢ Tong Céng ty cia
thanh vién Héi dong quan trj, Téng Gidm doc v ngwii dicu hianh khéc cia doanh nghiép,
Ban kiém sodt phai théng bdo biing vin ban cho Héi dong quan trj trong thivi han 48 gidr, yéu
cdu ngudi ¢d hanh vi vi pham chim dirt vi pham va cd gidi phip khéc phyc hiu qua.

f. Xy dung Quy ché hoat dbng cla Ban kiém sodt va trinh Pai hdi dong c6 déng thing G
theo hiréng din tai Théng nr 116/2020/TT-BTC ngiy 31/12/200 huéng din mat s diéu vé
quan trj Tong Céng ty dp dung d6i vaéi Téng Céng ty dai ching tai Nghj djnh sb
| 55/2020/ND-CP ngay 31 thiang 12 nfim 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cha Lut Chimg khodn.

g Bio cdo tai Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh tai Diéu 290 Nghj dinh 155/2020ND-CP.

MUC 2. QUY BINH VE NHIEM KY, 50 LUQONG, THANH PHAN, CO CAU THANH VIEN
BAN KIEM SOAT

Pitu 67. 56 lwgng, nhiém k¥, thinh phiin vi co ciu thanh vién Ban kidm sodt
(Céin ear quy dinh tai Didu 168 Ludt doanh nghigp, Khodn I Didu 38 Didu I¢ Tng Cong ty)

1.
2.

S6 lugng thinh vién Ban kidm sodt cia Téng Cang ty 1403 ngiriri.

Nhiém k¥ ciia Kiém sodt vién khéng qua 05 nim va cé thé dugc biu lai véi s6 nhiém ky khong
han ché,

Thinh vién Ban kiém sodt khong nhét thiét phai 14 cd déng cia Téng Céng ty.

Trrémg Ban kiém sodt do Ban kiém sodt biu trong s cde Kiém sodt vién; viée biu, midn nhiém,
bii nhiém theo nguvén tic da sb, Quyén va nghfa vu cia Triréng Ban kiém sodt do Diéu 1& Téng
Cong ty quy dinh. Ban kiém soat phm co hcm mit nira sé Kiém sodt vién thuémg tri tai Viét
Nam. Tmcmg Ban kiém sodtphai ¢6 bing tét nghiép dai hoc trér 1én thude mijt trong cdc chuyén
nginh kinh 1€, ti chinh, ké todn, kiém todn, ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nginh cb lién

quan dén hoat déng kinh doanh cia doanh nghiép, trir tnrimg hop Diéu 18 Téng Cong tv cd quy
dinh tiéu chudn khée cao hom,

Trwimg hop Kiém sodt vién 6 cing thir diém két thic nhigm ki ma Kidm sodt vién nhigm ki
mii ci_'m'a durre biu thi Kidm sodt vién d3 hét nhié¢m k¥ vin tié-p tue thyre hién quyén va nghia vy
cho dén khi Kiém sodt vién nhiém ki méi duge biu vi nhin nhiém vy,

Ditu 68. Tiéu chudin va didu kién cita thianh vién Ban Kidm sodbt
(Cdn cir quy dinh tgi Diéw 169 Ludt doanh nghiép, Khoan 2 Diéu 38 Diéu I¢ Tdng Cong ty)

1.

Kiém sodt vién phai cd cdc tidu chudn va didu kién sau diy:
a. Khéng thude d6i trgng theo quy dinh tai khodn 2 Pidu 17 cia Ludt Doanh nghiép;

b. Puge dio tao mdt trong cic chuvén nganh vé kinh &, ti chinh, ké todn, kidm todn, ludt, quan
trj kinh doanh hofic chuyén nganh phit hgp vai hogt ding kinh doanh cia doanh nghigp:

c. Khéng phii 13 ngudi o6 quan hé gia dinh cla thinh vién Hii ding quan 1, Téng Gidm déc
hadic Tong Gidm dbe va ngurdrd quan 1y khéc;
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d. Khong phii la ngudi quin [¥ Téng Cing ty; khing nhit thifs phai 14 4 déng helic ngwiri lao
déng ciia Téng Céng ty;

e. Khéng phai la ngudi lam viée trong bd phiin ké todn, tdi chinh cia Tdng Céng ty;

f. Khong phai la nguivi 14 thanh vién hay nhin vién cia Thng Céng ty kiém todn ddc lp thic
hién kiém todin cdc bdo cio tdi chinh cia Tdng Céng ty trong 03 nim lién trude 4.

g, Tiéu chudn vi didu kién khdc theo quy dinh khdc cla phap luft ¢6 lién quan.

2. Ngodi cic titu chudin, didu kién quy dinh tai khoin | Diéu niy, Kiém sodt vién Téng Céng
tydam bio di cde diéu kién theo guy dinh tai khoan 02 Biéu 169 cia lujt doanh nghiép.

3. Trudmg Ban kidm sodt phii eb h&ng tit nghiép dai hgc trdr [én thufc mét trong cac chuyén nganh
kinh té, tdi chinh, ké todn, kiém todn, ludt, guan trj kinh doanh hofic chuyén nganh co lién quan
dén hoat déng kinh doanh cia doanh nghigp.

Diéu 69. Bé cif, img cir thinh vién Ban kiém sodt
(Can cir quy dinh tai Diédu 285 Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ; Diéu 37 Diéu 1¢ Téng Cdng ty)

l. Viée img cir, d& cir thanh vién Ban kiém sodt dwge thue hién trong tr quy dinh tai khoan 1, Biéu
25 Didu lé Tong Cong ty. C& déng hodc nhém cb dong nim giit tir 10% dén dwdi 20% tong 50 cd
phin ¢t quyén bidu quyét duge 48 cif mt (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 40% durge dé cir i da
hai (02) @mg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir thi da ba (03) dng vién; tr 50% dén dwéi
60% dirge d& cir téi da bén (04) dmg vién: tir 60% dén dudi 70% duge dé o t8i da nim (05) img
vién.

2. Truémg hop s6 hrong cde tmg vién Ban kidm sodt thong qua d& cir vi tmg cif theo quy dinh tai
khoan 5 Biéu 115 Ludt Doanh nghiép khiing di s6 lwgmg cén thiét, Ban kiém sodt duong nhiém
¢ thé dé cir thém tmg vién theo quy dinh tai Piéu 1& Tng Cang ty, Quy ché ndi b v& quan trj
Téng Céng ty v Quy ché hogt dng ciia Ban kiém sodt. Viéc Ban kiém sodt dwong nhiém dé cir
thém g vién phai duge cing bo rd rang trede khi Dai héi déng cb dong bitu quyét biu thinh
vién Ban kiém sodt theo quy dinh cia phap ludt.

3. Truémg hop sé lirgng img vién do Ban kifm sodt dwong nhiém dé cir thém theo khodn 2 Didu niy
vin khéng dii s6 lirgng cén thiét, Ban kiém sodt dwong nhiém o chife cho cde cf ding khde de cir
theo quy dinh tai Diéu 1& Téng Céng ty, Quy ché nfi b vé quin tri Téng Cong ty va Quy ché
hoat ddng cia Ban kiém sodt. Viéc Ban kiém sodt duong nhigm th chire cho céc déng khic dé cir
thém tmg vién phii dwoe cing bd rd ring trde khi Dai hii déng b ddng biéu quyét bau thanh
vién Ban kiém sodt theo quy dinh cia phép ludt.

Pitu 70. Viée iy quyén cho ngwini khic dy hop cia thanh vién Hoi ddng quin trj

(Cdn cir Didu 30 Didu ¢ Tang Cong ty)

Thinh vién phai tham dy day di cde cude hop Hoi ddng quén tri. Thanh vién dirge dy quyén cho
ngwiri khac dir hop va bidu quy'ét néu duge da sH thanh vién Hoi ddng quan trj chip thugn,

Piéu T1. Cich thire biiu thinh vién Ban Kiém soat

(Cdin cir guy dink tai Khodn 3 Diéu 148 Ludt doanh nghigp 56 S%/2020/0H14, Khodn 2 Didu 21
Diéu I¢ Tong Céng ty)
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- Wiée biew quyét biu thanh vién Ban Kiém sodt phai thyre hign theo phuomg there hiu don ]:l-hi'.iu.

2,

theo 86 mdi cb ddng cb thng sd phidu bidu quyét trong img véi thng s cb phin s& hitu nhin véi
st thanh vién dirge biu cia Ban Kiém sodt va cb ddng e6 quyén dén hét hodic mat phin téng sé
phifu bau cia minh cho mdt hofic mét sb tmg cir vién. Ngudi tring cir thinh vién Ban Kiém soat
duge xdc dinh theo s6 phiu bau tinh tir cao xudng thip, bit diu tir img cir vién cé sb phitu biu
cao nhét cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Didu 1é Téng Cong ty. Trdmg hop b tir 02
(mg cir vién trér 1én dat ciing s6 phiéu béu nhy nhau cho thinh vién cudi cling cia Ban Kiém soat
thi & tién hanh bdu lai trong s cdc g cir vién ¢ s0 phiéu bédu ngang nhau hode lira chon theo
tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cir, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt hofic Didu 1é Téng Céng
ty.

Neu 56 tng vién nho hon hofic bing sb thinh vién Ban Kiém soét cin biu thi viéc biu thinh vién
Ban Kiém sodt cd thé dige thie hién theo phirong thite biu dén phiéu nhir quy dinh tai khodn 3
Diéu 148 Ludt Doanh nghiép hofic thye hién theo phiremg thire bidu quyét (tin thinh, khing tin
thanh, khéng cé ¥ kién). T¥ 18 bidu quvét théng qua theo phiromg thire biéu quvét duge thye hién
theo Khodn 2 Biéu 21 Bidu 1& Téng Cang ty.

Diéu 72. Cdc trwémg hyp mién nhigm, bii nhi¢m thanh vién Ban Kifm sodt
(Cdn cir quy dinh tai Diéu 174 Ludt doanh nghiép)

Biai héi déng cé déng mién nhiém thanh vién Ban Kifm sodt trong trwémg hop sau diy:

a. Khong cdn di tiéu chuiin vi diéu kién lam thinh vién Ban Kiém sodt theo quy dinh tai Didu
169 cia Ludt Doanh nghiép;

b. Cd don tir chire va dwge chilp thudn;
¢. Trurdmg hop khic do Bigu 1€ Téng Cang ty quy dinh.

2. Bai hdi déng cb déng bai nhiém thinh vién Ban Kiém sodt trong mrémg hop sau diy:

4. Khing hodn thanh nhi¢m vy, cong viée duge phin cong;

b. Khéng thirc hign quyén va nghia vy ciia minh trong 06 thing lién tuc, trir truémg hop bét khi
khang;

c. Vi pham nhiu Ian, vi pham nghiém trong nghfa vy cia thinh vién Ban Kifm sodt theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép v Didu & Téng Cong tv;

d. Trudmg hop khic theo nghij qu}'él Bai hdi :!vilﬁ-ng ch dong.

Diéu 73. Thing bdo vé biu, mién nhiém, bai nhié¢m thanh vién Ban Kiém sodt

Sau khi c6 quyét dinh biu, min nhiém, bii nhigm Kiém sodt vién, Téng Céng ty co trich nhiém
cing bd thing tin trong ndi b Téng Céng tv va cho céc co quan hitu quan, trén cdc phuong tién
thing tin dai ching, trén trang website cia Tdng Céng ty theo trinh ty va quy dinh cda lut hién
hanh.

Ditu 74. Tién lwomg vi quyén lyi khic ciia thanh vién Ban kiém sodt
(Cdn cir quy dinh tai Didu 172 Ludt doanh nghiép)
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—-}. - Thank vidn Ban kifm sedt duge i 2 heong, thi lao, thudmg vi loi ich khéc theo quyét dink
cua Pai hgi dﬁng co dong. Pai hii dong co dong quvét dinh tong mire tién lwong, thi lao,
thirémgg, I ich khdc va ngdn sdch hoat ddng hing nim cla Ban kiém sodt;

2. Thénh vién Ban kiém sodt dugc thanh todn chi phi dn, &, di lgi, chi phi sir dyng dich vy tr vén
dic lip vai mire hep 1y, Téng mirc thi lao va chi phi ndy khong vugt quéd ting ngin sich hoat
diéng hing nim cia Ban kiém sodt da duere Bai hii dfmg ch diing uhép thudn, trir trudmg hop Bai
hi ding cb dong co quyét dinh khac;

3. Tién luong va chi phi hoat ddng cia Ban kiém sodt duge tinh vao chi phi kinh doanh cita Tong
Céng ty theo quy dinh cia phép ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khéc cia phip lugt
cé lién quan va phai duge l&p thanh muc riéng trong bio cdo tai chinh hing nim cia Tang Cong
ty.

CHUONG 5 - TONG GIAM POC

Piéu 75. Vai tr, trich nhigm, quyén vi nghia vy ciia Thng Gidm dbe
(Céin cir Khodn 2, 4 Diéu 35 Diéu l¢ Tang Céng ty)

I. Téng Gidm dbc la nguéri didu hanh cong viée kinh doanh hing ngiy ciia Tong Céng ty; chiu sy
gidm sit ciia Hoi ddng quén tri; chiu trdch nhiém trunde Hoi dong quan trj va trude phip ludt vé
viéc thirc hién quyén, nghia vy duge giao.

2. Tdng Gidm ddc c6 cdc quyén va nghla vy sau:

a. Quyét djnh cdc viin dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngiy cla Tong Cong ty ma
khéng thude thim quyén cia Hai déng quan trj;

b. Té chirc thue hién cde nghi quyét, quyét dinh ciia Hii ddng quin tri;
¢c. Té chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong n déu tr cila Tong Cong ty;
d. Kién nghi phireng 4n co ciu th chire, quy ché quan 1y ndi bd ciia Tong Cong ty;

e. Bé nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cdc chire danh quén 1y trong Tong Céng ty, trir ede chire
danh thudc thim quveén cia Hai dong quin tri;

f. Quyét dinh tién luomg va lgi ich khiic d8i vai ngudi lao dong trong Téng Céng ty, ké ci ngubi
quin 1y thudc thim quyén b ahiém ciia Téng Gidm doc;

£. Tuyén dung lao dbng;

h. Kién nghi phuong én trd cb tire hodic xi 1y 18 trong kinh doanh;

i. Quyén vA nghia vu khic theo quy dinh cia phap luat,Didu I8 Téng Céng ty va nghj quyet,
quyét dinh ciia Hai dong quan tri.

Pitu 76. Nhigm k¥, tiéu chudn va didu kign ciia Tdng Giim doc
(Céin cir quy dink tai Khodn 5 Didu 162 Lugt doanh nghiép; Khodn 3 Diéu 35 Diéu I¢ Tong Cong ty)
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Nhiém ki cila Téng Gidm dbc khéng.qué 05 ndm v& cb thé duge bd nhidm lai véi s0 nhigm ki

khémng han ché. Téng Gidm déc hojic Téng Gidm déc phai ddp (mg cde tiéu chuan, dicu kién sau

dity:

a. Khéng thudic d6i tuong quy dinh 1ai khoan 2 Didu 17 cia Ludt Doanh nghiép;

b. Khéng dwoc 13 ngurdri c6 quan hé gia dinh cia ngwii quan Iy doanh nghiép, Kifm sodt vién
cia Tong Cong ty va Tong Cong ty me; ngwoi dai dién phﬁ.n von nhi nude, ngwivi dai dién
phiin vén cia doanh nghiép tai Téng Céng ty va Tdng Cong ty me;

¢. Co trinh 88 chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh cla Téng Cong ty.

Pidu 77. Ung eir, dé cir Thng Gidm dde

Ban Téng Gidm déc, cdc thinh vién HBQT cb quyén 4 o img vién Tang Gidm dbc theo ding
cdc tiéu chudn va didu kién quy dinh tai Diéu 76 Quy ché nay va trinh lén HPQT xem xét khi
Téng Cong ty cd nhu cu tim kiém Téng Gidm dbe.

Biéu 78. Bé nhiém, min nhiém, ky hop ddng, chiim dirt hyp ddng ddi vii Ting Gidm die
(Cein et Khodn 1, Khodn 5 Diéu 35 Diéu [§ Tdng Céng ty)
Hai dbng quan tri bé nhigm 01 thinh vién Hoi déng quan tri holic thué ngudi khde lam Tong
Gidm dbe.
Hiii déng quan tri cé thé mién nhiém Téng Gidm dbe khi da sb thanh vién H&i ddng quan tri cb
quytn biéu quyét dir hop tén thinh va bd nhiém Téng Gidm ddc méi thay thé,
Hii déng quén tri c6 thim quyén ky kév chim dint hop dbng va quyét dinh edc diéu khoan cia
hop déng lao déng duge quy dinh tai Diém i Khodn 2 Diéu 27 va Didu 35 Diu 1§ Tong Céng ty.
Piéu 79. Théng bdo b nhigm, mila nhiém, ky hop ding, chim dirt hgp déng Adi véi Tong
Giam dbe

Sau khi ci quyét dinh biu, mién nhiém, bii nhiém Téng Gidm doc, Tong Céng ty c6 trich nhi¢m
chng b théng tin trong ndi by Tdng Céng ty v cho cdc co quan hiru quan, trén céc phuang tign
théng tin dai ehing, trén trang website cia Téng Cong ty theo trinh tr v quy dinh cia ludt hign
hanh.

Pidu 0, Tién hrong va lgi ich khac cia Thng Gidm dde

(Cén cir Khoan 2, Khodn 3 Diéu 34 Didu I§ Tang Céng ty)

1. Thng Gidm déc dwoe trd lrong v thrémg. Tién lrong va thuémg cia Tong Gidm déc do Hgi
diing quan tri quyét dinh.

2, Tién lwong cia ngwdi didu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh eta Tong Ciing ty theo quy
dinh ciia phap luit vé& thué thu nhip doanh nghiép, durge thé hign thanh myc riéng trong bdo cdo
tii chinh hing ndm cia Téng Céng ty vi phai bdo cdo Dai hji dong b dong tai cude hop thiimg

nigén,
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CHUONG 6 - CAC HOAT BONG KHAC

MUC 1 - QUY P[NH VE PHOI HOP HOAT PONG GITA HOI DONG QUAN TR], BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM BOC

Bigu 81. Th tye, trinh ty tri¢u tip, théng bio mii hop, ghi bién ban, thing bdo két qua hop
gitra HDQT, Ban kiém sodt va Tdng Gidm dic

Thib tue, trinh or tridu tip, théng béo méni hop, ghi bién ban, théng bdo két qua hop gita HDQT,
Ban kiém sodt vi Téng Gidm déc duge thye hién theo thi tye, trinh 1y trigu tip hop HPQT durge
quy dinh tai Muyc 4 Chuong 3 Quy ché nay.

Diéu 82. Théng bio Nghj quyét/ Quyét djnh cia HBQT cho Ban kifm sodt

(Cén exr quy dinh tgi Khodn 1Diéu 171 Lugt doank nghiép)
Nghi quyét! Quyét dinh, bién bén hop HDQT sau khi duge ban hanh phéi duge gii dén cho cdc
Kiém sodt vién cling thiri diém vi theo phurong thire nhir 481 véi thanh vién HBOQT.

Piéu 83, Thing bio Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT choTéng Gidam dée

Nghj quyét/ Quyét dinh HBQT (vdi cdc ndi dung lién quan dén trich nhiém, quyén han vi nghia
vu clia Thng Gidm déc) sau khi duge ban hinh phai dirge giri dén choTéng Gigm diccimg théi
diém vi theo phirong thite nhir d6i v thinh vién HDQT.

Ditu 84. Cic triimg hopBan kifm sodtva Tlng Gidm dfcad nghi triéu tip hop HPOT va
nhimg viin d& ciin xin ¥ kién HDQT
(Cén cir quy dink tai Diém h Khoan 3 Diédu 162Ludt doanh nghigp, Didu 288 Nghi dinh 56
155/2020/ND-CP, Khadn 4 Diéu 35, Bidu 40Diéu 1¢ Téng Cong ty)
l. Cée trdmg hop dE nghi triéu tip hop HBQT

a. Ban kiém sodt c6 thé dé nghj triéu tip hop HBQT trong cac trudmg hop sau:

- Khi ¢6 yéu cu cia cb déng/nhém cd déng theo quy dinh tai khoin 2 Didu 115 cia Lugt
doanh nghigp.

K.!li xét thily quyén tiép céin céc théng tin va i lifu lién quan dén tinh hinh hoat dang cita
Tong Céng ty cia Kiém sodt vién khéng duge thue hign diy d theo phdp ludt hién hinh
va Didu 1& Tong Cang ty;

- Khi phéat hi¢n _hi'mh vi vi phpm phép ludt hodic vi pham Diéu ¢ Téng Céng ty cia thinh
vién HBQT!TE:-ng Gidm docva ngudi diéu hinh doanh nghiép khic sau khi d3 thyc hign
thing bdo bing viin ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 40Diéu 1& Téng Cong
ty nhumg nguwéi 6 hanh vi vi pham chira chim dint vi pham hodic c6 gidi phép khic phyc
héu qua;

b. Ting Gidm doccd thé dé nghi tridu tip hop HBOQT trong céc tririmg hep sau:

- Khi xét thiy cdc quyén ciaTéng Gidm déctheo quy dinh tai Didu 35 Didu 1é Téng Céng tv

khdng duge thyce thi;
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e = e~ K hiiphiit hign hanh vi vi pham phip ludt hofic vi pham Difu 1&-Féng €ng ty cia nhing
ngwiri diu hinh doanh nghigp khic sau khi da thyc hign thing bio bing viin bin voi
HENTrhung ngwivi ¢ hinh vi vi pham chira chém dit vi pham hodc 6 giai phép khac
phuc hiu qué;

2. Nhimg véin dé cén xin ¥ kién HDQT:

a. Kikn nghi voi HDOT vé phuong én co céu 13 chire, quy ché quan 1Y ndi b cia Téng Céng ty:

b. D& xudt nhitg bién phép ning cao hoat déng va quén I cia Tong Cang ty;

¢, Téng Gidm déc phai lip ké hoach dé Hoi dbng quan tri théng qua cic viin @& lign quan dén
viée tuyén dung, cho ngudi lao ddng nghi viéc, tién luong, béo hiém x& h{i, phic lgi, khen
thuémg va ky ludt déi vai ngudi lao dong va ngudi diéu hinh doanh nghiép.

d. Téng Giam dbc phai lip ké hoach dé Hoi dong quén tri thing qua cde vin dé lién quan dén
quan hé cila Téng Céng ty véi cdc 1 chirc céng dodn theo cdc chudn myre, thong 1§ va chinh
sach quan Iy 1t nhit, nhitng thong 1§ va chinh sich quy dinh tai Ditu 1¢ Tong Céng ty, cic
quy ché clia Tdng Céng ty vi quy dinh phdp luit hién hanh.

e. Xin ¥ kifn HDOQT 44i véi Bang Bdo cdo tdi chinh kiém ton (bao gém ca bang cin dbi ké
todn, bdo cdo két qua hoat ddng kinh doanh va bdo cdo lwu chuyén tién t& dur kién) cho timg
ndm tai chinh phai duge trinh 48 HDQT thing qua;

f.  Kién nghi phurong én tri ¢ tirc hodic xir Iy 18 trong kinh doanh;

g Xin y kifn HDQT phé chuidn ké hogch kinh doanh chi tiét cho ném tai chinh tiép theo;

h. Cée ndi dung khéc khi xét thiy lgi ich cia Téng Cong ty.

Pitu 85. Bdo cio chaTlng Gidm dbevéi HDOT vé viée thye hién nhigm vy v quyén han dwge

gian

(Cdin et quy dink tai Phy lue IV Thing tw 36 962020/ TT-BTC. Khoan 4 Diéu 35 Diéu I¢ Ting Cong

i)

1. Béo cho vé tinh hinh thye hign NQ cia HPOQT vi Dai hai ddng cb dong, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tr cia Tong Céng ty di duge HROT vi Dai hi déng cé dong thong qua;

2. Dinh ky hing quy, hing nim bdo cdo ddnh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat d{ng sin xudt
kinh doanh cia Tong Cong ty;

3, Béo cdo vé nhilng ci tién vé co cdu to chire, chinh sdch, quan 1¥;

4, Bdo céo hiing nadm vé viéc trién khai thire hién cic nghia vy d8i vai mdi tnrimg, cOng ding,
ngurdn lao déng;

5 Béo cdo vé tinh hinh thie hign cie ndi dung drge HDQT va Dai hoi dong cb dong ay quyén
khilc;

L]

6. Thye hién bio cdo cdc vin dé khic theo yéu cau ciia HDQT.
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~Pibu 86, Hilm fidm vige thye hids nghj quyét vi cde vin 8¢ iy quyén khic cia HDQT a8i vai -
Thng Gidm dic
C#n eir vao bao céo r:ﬂaTﬂng Gidm ddcvé viée thue hién nhidm vu va qu}'éﬂ han durge giao theo
quy dinh tai Diu 75 Quy ché niy, HDOQT s& tién hinh kiém diém két qua thire hién nghj quyét
vil cdc vin dé dy quyén khic cia HDQT vai Téng Gidm doe.

Pidu 87. Cic viin déTong Gidm dbcphii bio cio, cung cip thing tin va cich thire thing béo
cho HDQT, BKS

(Cén cir quy dinh tai Khodn 3 Biéu 291 Nghi dinh so 1552020ND-CP, Diéu 35, Khodn 3 Didu 43,
Diéu 45Diéu Ié Tong Cong ty)

1. Céc viin d8Téng Gidm dbcphai bdo cdo, cung cdp théng tin va céch thirc théng bdo cho HPQT.
2. Che ndi dung theo Didu 84Quy ché nay;

3. Téng Gidm dde c6 nghia vy théng béo cho HDQT cde giao dich gilta Tdng Cong ty, Téng Céng
ty con, Téng Céng ty khic do Téng Céng ty nm quyén kifm sodt trén 50% tr& 18n vén diéu 1é
véri chinh d6i hrgng 46 hofic véi nhimg ngudi c6 lidn quan cia ddi nrgng 46 theo gquy dinh cia
phip ludt.

4. Cdc ndi dung khéc cin xin ¥ kién, bio ciéochoHPQT phai dwge giri trnréc it nhét 1 bay (07) ngdy
lam vigc va HPQT s phin héi trong vong bay(07) ngay lam vige.

Riéng trutmg hop chip thuin céc hop déng, gizo dich theo quy dinh khodn 1 Piéu 167 Luit
Doanh nghiép va c6 gid trj nhd hom 35% tong gié trj 14 san cda doanh nghiép ghi trong béo cdo
tai chinh gﬁn nhit hodic mét ty 1€ hodc gid tri khdc nho hon theo quy dinh tai Dicu 1é Tong Céng
ty, nguiri dai dién Tong Cong ty kv hop dong, giao dich phai thong bdo cho thanh vién Hii dong
quén trj, Kiém sodt vign vé cde d6i nrong cb lign quan 88i vai hop déng, giao dich 86 va giri kém
theo dir thio hop ddng hodic ndi dung chi véu cia giso dich. Hi déng quin tr quyét dinh viée
chip thudn hop dong, giao dich trong thii han 15 ngay ké tir ngay nhin duge thdng bdo, trir
truémg hop Diéu 1§ Tﬁng Céng ty quy dinh mdt thin han khdc; thinh vién HGi ﬂéng quan trj co
Ipi ich lién quan dén céc bén trong hop déng, giao dich khing co quyén bidu quyét,

5. Che vin 88Téng Gidm ddcphai bdo céo, cung clp théng tin va céch thire thing bio cho BKS

a. Bdo cdo ciia Téng Gidm déc rinh HDOT hodfic tii ligu khic do Tong Céng ty phat hinh duge
giri dén cic Kiém sodt vién ciing thai diém va theo phuwong thire nhur d8i véi thanh vién
HDQT,

b. Téng Gism déc, nguii diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cdp diy du, chinh xdc va kip
thévi thing tin, 14 liu v cing tdc quan 1y, didu hanh va hogt ding kinh doanh eta Téng Céng
ty theo yéu cdu cia Kiém sodt vién hodic Ban kiém sodt.

. Céch thire thing bdo cho BKS thyc hign nhir d6i véi Hai ddng quén tri.

ﬂi_éu B8. Phii hop hogt ding kiém soat, ditu hanh, giim sit gifra cic thanh vién HDQT, cic
kiém soit vién vaThng Gidm dicthen ede nhiém vy cy thé cia cic thinh vién néu irén

1. Phéi hgp hoat déng gita BKS vi HDOQT:
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&

BES cé vai trd gidr-sdt, phéi hep, & vin v@ théng Lin-ﬁﬁg.-‘ i, kip théi, chinh xac. Cy thé nhu
sau:

h.

Thuémg xuyén thing bdo vii HBOQT vé két qua hoat déng, tham khio ¥ kicn cla HPQT trrde
khi trinh béo cdo, két ludn v kién nghj 1én Dai hdi d:’!lng ¢ dong;

Trong céc cude hop cia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt cb quyén yéu ciu thanh vién Hai déng
quén tri, Téng Gidm déc va dai dién 14 chirc kiém todn duge chip thudn tham dy va tr livi
cée viin dé cin duge lam rd;

Céic cube kiém tra dinh k¥, dét xudt cia BKS phéi c6 két lugn bing vin ban (khéng tré hon
murér 1am (15) ngdy ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé cd thém co s gitp HDQT trong
cong tic quan 1y Tng Céng ty. Thy theo mirc 46 va két qué cua cufic kidém tra trén, BKS cin
phii hin hac théng nhit véi HDQT, Téng Gidm déctrude khi bio cdo trrde Dai hji ding co
déng. Triimg hop khong théng nhét quan diém thi duge dy quyén bio lru ¥ kién ghi vio bién
bén vi Tridmg BKS c6 trach nhiém béo céo véi Dai héi ddng cb déng gin nhir;

Truimg hop Ban kiém soat phét hién nhimg hanh vi vi pham phdp lujt hogic vi pham Biéu I¢
Téng Céng ty cia cic thanh vién HDQT, Ban kiém soét thing bdo bing van bin vii HBQT
trong ving bin muoi tim (48) git, yéu ciu ngudi cb hinh vi vi pham chidm din vi pham v co
gidi phip khiic phye hju qua;

Kilm sodt vién c6 nghia vy thong béo cho HDQTcéc giao dich gita Téng Cing ty, Tong
Céng ty con, Téng Cdng ty khdc do Téng Céng ty nm quyén kiém sodt trén 50% o lén vén
didu 1& véti chinh déi tugng dé hodc véi nhimg ngudi 6 lién quan cia d6i tugmg 46 theo quy
dinh cia phap ludt;

F¥i viii cde kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng vi ti chinh cda Téng Cing ty thi
BKS phii giri vin ban ciing tai liu lién quan trwde it nhit mudi [am (15) ngiy so vdi ngiy dy
dinh nhin dwge phan hbi;

Céc nii dung kién nghi dén HDQT phai dirge giri trude it nhét 1& bay (07) ngdy lam vide vi
HBPOT s& phin héi trong vong bay (07) ngdy 1am vigc.

HBOT tao diéu kién thuin Igi 3& BKS thie hign céc quyén vi nghia vy cda minh.

Phéi hop hoat déng gitta BKS va Téng Gidm dée:
BKS o6 chire ning kiém tra va gidm sit.

Trong cde cude hop cia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt co quyen yéu ciuTéng Gidm déc(clng
liic véu cdu thinh vién Hi déng quan tri, Téng Gidm doc va dai dién td chirc kiém todn duge
chip thun) tham du v tré liri cdc vén dé cin dwge lam rd edc vin dé mé céc Kiém sodt vién
quan tim;

Céc cude kidm tra dinh k3, dot xudt cia BKS phii cé két lugn bing vin ban (khing tré hom
i lam (15) ngay ké tir ngay ké thic) giri choTong Gidm docdé co thém co sé giopTong
Gidm déctrong cong tic quan 1 Téng Cong ty. Ty theo mirc 4§ va két qud ciia cufe kiém tra
trén, PKS cin phai ban bac théng nhét v&iTéng Gidm dictrude khi bio cdo trude Dai hii
dhng cf déng. Treémg hop khéng théng nhit quan diém thi dige Uy qu vén bao lru § kién ghi
viin bién hin va Trnéng BKS cé trich nhiém béo cio véi Dai héi dong cé ddng gin nhat;
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& - Kidm sodt vids b quydn y&u cuTdng Gidm ddctao didu kién tidp cén h so, tai lidu lidn quan
dén hoat ddng kinh doanh cda Téng Céng ty tai Try sér chinh hodic noi luu trit hd so;

d. Ddi véi thong tin, thi liéu vé quin 1§, diéu hanh hoat ddng kinh doanh v bdo cdo tinh hinh
kinh doanh, bdo cdo tdi chinh, viin bin yéu chu cung cdp cia BKS phai duge giri dén Thng
Céng ty trude ft nhit bén muoi tdm (48) gi lam viéc so véi théd gian dy dinh nhin duge
phan hdi. BKS khang durge sir dung cdc thang tin chua dige phép céng bd cua Tong Cang ty
hodic tiét 1§ cho ngwéi khic d8 thire hién cdc giao dich ¢d lign quan,

e. Céc ndi dung kién nghj vé cic bién phip sira déi, b sung, ci tién co cdu td chic quén ly,
gidm st vé difu hanh hogt dgng kinh doanh Téng Céing ty cia BKS phai dugc giri dénThng
Gidm ddetrudc it nhit bay (07) ngiy lam viée so véi ngdy dur dinh nhin duge phan héi.

f. Téng Gidm ddc tao didu kién thugn lgi d& BKS thye hién cdc quyén va nghia vy cila minh

3. Phi hop hoat déng gitaTéng Gidm déeva HDQT:Téng Gidm ddcla nguéi thay matdiéu hanh
hoat ddng ciia Téng Céng ty, ddm béo Téng Cdng ty hoat ddng lién tuc va higu qud.

a. Khico Kién nghi phuong dn co céu th chire, quy ché quan Iy ndi bd cia Téng Céng ty, Tong
Gidm docgiri cho HDQT sdém nhit ¢ thé nhung khéng it hon bay (07) ngly trrée ngdy ndi
dung do cén dugc quyét dinh;

b. Téng Gidm dic phai lip ké hoach dé HDQT théng qua cc vén dé lién quan dén viée tuyén
dung, cho ngudi lao ddng thai vige, luong, bao hiém x& hi, phiic gi, khen thiémg v ki ludt
déi véri ngudd lao ddng va cén bd quan ly:

c. Tong Gidm dbe phai Iip ké hoach 42 HBOT théng qua cde vén ¢ lién quan dén quan hé ciia
Téng Céng ty voi cde th chire edng doin theo cdc chudn mre, théng I€ va chinh sich quin 1y
tot nhit, nhitng théng 1& v chinh sich quy dinh tai Diéu 1é Tng Céng ty, cic quy ché cia
Tang Céng ty va quy dinh phdp ludt hién hanh;

d. Téng Gidm déc cb nghia vy thing bdo cho HDQTcée giao dich gita Téng Céng ty, Téng
Céng ty con, Tdng Céng ty khéc do Téng Céng ty ndm quyén kiém sodt trén 50% tré [én vén
didu 12 v chinh déi trong 46 hodc véi nhitng ngwéri cé lién quan cia déi trong 48 theo quy
dinh cia phip luf;

e. Céendi dung khie cin xin ¥ kifn theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 84 Quy ché niy HDQTphai
duge g trwde it nhat 13 bdy (07) ngdy lam vifc so v&i ngdy dir dinh nhin duge phin
héi HBQT.

MUC 2 - QUY BINH VE PANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT DONG KHEN
THUONG VA KY LUAT BOI VOT THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC NGUOT BIEU HANH DOANH NGHIEP
KHAC

Diéu 89. Quy dinh vé vige dinh gid hot djng cita Thianh vién HBQT, Kiém sodt vién, Téng

Gidm dbe va ngwéi didu hinh khic

I HBQT cé trdch nhi¢m xdy dyng cdc tiéu chudn dinh gid hoat ddng cho tt ci céc ddi trong 12
thanh vién HBQT, Téng Gidm ddc va ngudi diu hanh khéc,

2. Cie tidu chuin dénh gid hoat ddng phai hai hoa gida lgi ich cia ngudi didu hinh doanh nghiép
viri lgi fch I8y dai cta Téng Cong ty v4 cé dong. Cic chi s6 ti chinh va phi tai chinh duge siv
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- ee = e dyng trong ddnh gid duge HDQT cin nhic thin trong va quyf dinh tai timg thiv didm. Trong
46, céic chi tiéu phi ti chinh c6 thé dwge dé cip nhur: quyén lgi cia cdc bén lign quan, higu qua
hoat déng, nhimg tién b vi cdi tién dat duge, vy

3. Hing nim, cin cf vio chirc ning, nhi¢m vy duge phin cong va cic tidu chudn dinh gid 43
dirgee thiét lip/cac két qua dat duge, HPQT té chire thye hign déinh gid hoat djng thinh vién
HBQT.

4, Viéc danh gid hoat déng cia cac Kiém sodt vién duge 6 chire thye hign theo phuong thire
duge dé cip tai co cu to chire va hoat ddng cia BKS,

5. Wiéc ddnh gid hoat dgng cia ngwdi diéu hianh khic thire hign theo céc quy dinh ndi bd hojie cd
thé dyra vito ban ty dénh gid hoat déng cia nhimg ngudi diéu hinh ndy.

Pidu 90. Khen thwimg

|, HPQT hofic Tiéu ban Luong thuéng (néu cd) b trich nhigm xdy dyng chinh sich khen
thdmg. Viée khen thuéng duge thye hién dira trén két qua dinh gid hoat ddng tai Dicu 89cia
Quy ché nay.

3. (e hinh thire khen thuémg: bing tién, bing ¢b phiéu (phit hinh b phigu theo chuong winh
lya chon cho ngudi lao diing trong Ting Céng ty) hodic céc hinh thirc khic do HPQT hodc
Tiéu ban Lurong thuémg xdy dyng.Cée hinh thire khen thuimg sé do Téng Gidm dée phai 1p ke
hoach trinh HDQT phé chudn, trwimg hop virgt thim quyén s& trinh Dai hgi dong cé déng
thing qua.

3. Ché @5 khen thwdng déi véi déi trong la thanh vién HDQT, kidm sodt vién s& doDai hii déng
ch ddngquyét dinh..

4 Db véi déi nrgng 12 ngwéi didu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thirdng durge trich tr Quy
khen thirémg phiic lgi cia Téng Céng ty va ngudn hgp phap khie. Mirc khen thudmg dugc cin
ol vio két qud kinh doanh thye té hing nam, Tong Gidm déc s& d& xuit HDQT phé
chudn,trrémg hop virgt thém quyén s& trinh Dai i déng cb déng thong qua.

Piéu 91. K§ luit

1. HBOQT cb trach nhiém xdy dumg hinh thirc k¥ lujt dya trén tinh chit va mirc 46 cia viéc vi
pham. Viée ky lugt phai ¢é hinh thirc cao nhit I bii nhigm, eich chire.

2. Thinh vién HPOT, Kiém sodt vién, nguréni diéu hinh doanh nghiép khong hodn thinh nhiém vu
ciia minh so viri yéu clu véi sy trung thire, siéng ning, can trong s& phai chju trdch nhiém cd
nhén v& nhimg thiét hai do minh giy ra.

3. Thanh vién HDOT, Kiém sodt vién, nguéi dicu hianh doanh nghiép khi thye hién nhi¢m vy ma
¢t hinh vi vi pham quy dinh phip lujt hodie quy dinh ciia Tong Céng ty thi tuy theo mire di vi
pham mé bi xir I¥ k¥ ludt, vi pham hinh chinh hodc truy ciru trich nhig¢m hinh sy theo quy dinh
ciia phip lujt vi Didu 1 Téng Cong ty. Truimg hop ghy thiét hai dén lgi ich cia Tong Cang ty,
b d6ng hodic nguiri khic s& phai boi thudmg theo quy dinh cia phip ludt.
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CHUONG 7 - SUA DOI QUY CHE NOI B VE QUAN TR} TONG CONG TY

Digu 92. Bi sung va sira dbi Quy ché nji b vé quin tri Tdng Cing ty

1. Viéc bb sung hofic sira 88i Quy ché nay phai dwgc Dai hdi ding cb déng Tdng Cong ty xem xét v
quyét djnh.

2. Trong trirémg hop co nhing quy dinh cia phép ludt co lién quan dén hogt déng cia Téng Céng ty
chura duge dé cip trong bin quy ché niy hofic trong treimg hop c6 nhitng quy dinh méi cia phip
luft khic véi nhimg didu khoan trong quy ché ndy thi nhimg quy dinh ciia phap lufit 46 duong
nhién dwoe dp dung va didu chinh hoat déng cia Téng Céng ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC

Piéu 93, Ngay higu lye

l.  Quy ché niy gbm 08 Chuong, 93 Biéu duge Dai héi ddng cé ddng Téng Cang ty Viét Thing -
CTCP nhit tri théng qua ngay 19 thing 5 niim 2021 va ciing chdp thudn hiéu lyc todn vin cla
quy dinh ndy.

2. Quy ché ndy la duy nhit vi chinh thirc cda Téng Cong ty.

3. Céc ban sao hofic trich lue Quy ché vé quan trj Téng Cong ty phai cd chit ky cda Cha tjch
HBOT.

TM. HOI BONG QUAN TR]
CHU TICH

NGUYEN BUC KHIEM
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